Phu luc 11

~=nQUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC KINH TE HQP TAC VA PHAT
75—z PREN NONG THON; QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN; KHOA HQOC VA CONG NGHE;
e 37 8\ oANONG NGHIEP; MOI TRUONG; PO PAC, BAN PO VA THONG TIN PIA LY; PIA CHAT KHOANG SAN

‘ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA
THUC HIEN KHONG PHU THUQC VAO PIA G101 HANH CHINH TRONG PHAM VI TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh s6 2753 /0P-UBND ngay 3/ thang 12 ndm 2025 cia Chui tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

A.QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP TINH (54 QUY TRINH)

I. LINH VUC KINH TE HOP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON (02 QUY TRINH)
1. Quy trinh ndi b giai quyét 03 TTHC gém:

1.1. Cong nhan lang nghé truyén théng (Ma TTHC: 1.003727)

1.2. Cong nhan lang nghé truyén théng (Ma TTHC: 1.003712)

1.3. Cong nhan lang nghé (Ma TTHC: 1.003695)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du caa ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chix ky s cé nhan dugc Cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac vai cac ndi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi vai truong hop tiép nhan sau 15 giod hang
ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khdng quéa 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap | 0,25 ngay lam viéc
tinh, cap x&

Budc 1

Budc 2 | Xem xét, phan cong phong, chuyén mon thu ly hdso | Lanh dao Phong Phét trién nong thon, 0,5 ngay lam viéc




Chi cuc Phat trién néng thon

Thu ly giai quyét: Tham dinh ho so, soan thao giéy,mc‘r‘i
thanh 1ap doan kiém tra thuc té tai co s& san xuat dé
nghi cong nhan; téng hop bao cdo danh gia két qua

Chuyén vién Phong Phét trién néng

Bude 3 kiém tra thuc té tai co s& san xuat; ra soat ho so sau | thén, Chi cuc Phét trién ndng thon 12 ngay lam vice
thim dinh; tham muu cho S¢ Nong nghi¢p va PTNT
trinh UBND tinh thanh lap Hoi dong xét duyét;
T S ST ~ . | Lanh dao Phong Phat trién néng thon, T
. Hoan thién bao cao ket qua tham dinh, trinh phe duyét | . cuc Phét trién nong thon 0,5 ngay lam viéc
udC - —— — ———
Phg duye;,t ho 59 trinh Ianh dao S Nong nghi¢p va Mo Lanh dao Chi cuc Phét trién nong thon 0,5 ngay lam viéc
truong xet duyét
Buscs Phé duyct kAet qua tharrz dinh ho so, trinh Lanh dao Uy Laqh dao So Noéng nghiép va M0i 0,5 ngay lam viec
ban nhan dan tinh duyét truong
Budc 6 Vao so, 7d0ng dau; Chuyen ho so dén Van phong Van thu S& Néng nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra ho so, trinh linh dao Vin phong UBND
duyét; trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét két qua
) ban hanh quyét dinh thanh Iap Hoi ddng xét duyét ho Chuyén vién phu trach linh vuc Phong T
Budéc 7 5O Kinh t& - VP UBND tinh 9,25 ngay lam viéc
- Va0 s6, dong dau; Chuyén ho so, két qua TTHC dén
TTPVHCC
, 9 Cén bo tiép nhan ho so va tra ket qua tai
Buac 8 | Tra két qua cho to chie, ca nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap | Khdng tinh thoi gian

tinh, cip x&

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 ngay lam viéc
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2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC “H$ tro dw an lién két cap tinh” (Ma TTHC: 1.003397)

Thir tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thwc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dy du caa hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky sé c& nhan duoc cip dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé gial quyét trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phyc vy hanh chinh cdng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budéce 2

Xem xét, phan céng phong, chuyén mon thu Iy ho so

Lanh dao Phong Phét trién ndng thon,
Chi cuc Phét trien ndng thon

0,5 ngay lam viéc

Buéc 3

Thu ly giai quyét: Tham tra cac ho so, du diéu kién s&
trinh tham dinh; tham muu cho S& Néng nghiép va Moi
truong trinh UBND tinh thanh lap/kién toan Hoi dong
tham dinh tinh; tham muu t6 chic hop Hoi ddng tham
dinh,hoan thién bién ban tham dinh; Téng hop béo cao
két qua tham dinh va ra soat ho so sau tham dinh

Chuyén vién, Phong Phét trién nong
thon - Chi cuc Phat trién ndng thén

9,5 ngay lam viéc

Budc 4

Trinh phé duyét du an/ké hoach

Lanh dao Phong Phat trién nong thon -
Chi cuc Phét trien ndng thon

01 ngay lam viéc

Phé duyét ho so trinh 1anh dao So

Lanh dao Chi cuc Phét trién néng thon -
So Nong nghiép va Moi truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Trinh Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phé duyét dy
an/ké hoach lién két

Lanh dao S& Noéng nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc




V40 s6, dong dau; chuyén hd so dén Van phong UBND

Van thu S& Néng nghiép va Méi truong

0,5 ngay lam viéc

tinh, cip xa

Budc 6 tinh
Tham tra hd so trinh ciia S¢ Nong nghiép va Moi | Chuyén vién phuy trach linh vyc Phong

Budc 7 | truong, trinh lanh dao Phong Kinh té, Lanh dao UBND | Kinh te - VP UBND tinh 7,25 ngay lam viéc
tinh phé duyét du an/ké hoach lién ket
Va0 s, dong dau; Chuyen hd so, két qua TTHC dén | Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai

Buoc8 | TTPVHCC Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap | Khdéng tinh thoi gian

Tong thei gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Il. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN (05 QUY TRINH)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cap Giay chitng nhin co sé di diéu kién an toan thuc pham déi véi co sé san
xuat, kinh doanh thwc pham néng, lam, thiy san” (Ma TTHC: 2.001827)

Thir ty

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chix ky s6 c& nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc keé tur
khi tiép nhan ho so.

Cén bd tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap
tinh, cap x&

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan céng phong chuyén mén thu Iy ho so

Lanh dao Phong Quan 1y chat lugng,
Chi cuc Phét trien ndng thon

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

Thu ly giai quyét hd so, trinh 1anh ¢ao Phong phé duyét

Chuyeén vién phong Quan ly chat lugng

07 ngay lam viéc




Lanh dao phong xem xét, duyét, trinh lanh dao Chi cuc

tinh, cip xa

Budéc 4 ohé duyét Lanh dao phong Quan ly chat lugng 0,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Phét trién nong thdn 01 ngay lam viéc
Bugc 6 | Lanh dao S¢ ky duyét két qua giai quyét tl;zgfrl]gdao S6 Nong nghi¢p va Mo 01 ngay lam viéc
. Vao sé vian ban, dong dau chuyén két qua dén _ A A o
Bude 7 TTPVHCC Van thu S& Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam viéc
, q Cén bd tiép nhan ho so va tra ket qua tai
Budc 8 | Tra két qua cho to chie, ca nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap | Khéng tinh thoi gian

Tong thei gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bé giai quyét 02 TTHC gom:
2.1. Cap Giay chung nhan Iuu hanh tuy do (CFS) ddi véi hang hoa xuat khau thudc pham vi quan ly caa Bo Nong nghiép va Mai
truong (M TTHC: 2.001730)
2.2. Stra d6i, b6 sung/ cap lai Gidy chirng nhan luu hanh ty do (CFS) ddi véi hang hoa xuat khau thugc pham vi quan ly cua Bo
NOng nghi¢p va Méi truong (Ma TTHC: 2.001726)

Thir tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chix ky s6 c& nhan dugc cap dé
Ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi vei truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tur

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc




khi tiép nhan hd so.

Buéce 2

Xem xét, phan céng phong, chuyén mén thu Iy ho so

Lanh dao Phong Phét trién nong thon,
Chi cuc Phat trién ndng thon

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly giai quyét hd so (Klem tra ho so, co thé tién
hanh kiém tra tai noi san xuét truong hop nhan thay
viéc kiém tra trén hd so & chua du can ctr dé cap CFS
hodc phat hién ¢ dau hiéu vi pham quy dinh ddi véi
CFS)

Chuyén vién ph(‘?ng Quan ly chat luong,
Chi cuc Phét trien néng thon

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Hoan thién bao cao két qua tham dinh, trinh phé duyét

Lanh dao Phong Phét trién ndng thon,
Chi cuc Phét trién néng thon

0,25 ngay lam viéc

Phé duyét ho so trinh 1anh dao So Néng nghiép va Moi
truong xét duyét

Lanh dao Chi cuc Phét trién ndng thon

0,25 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua tham dinh hd so, trinh Lanh dao Uy
ban nhan dan tinh duyét

Lanh dao S& Néng nghiép va Moi
truong

0,25 ngay lam viéc

Buéc 6

Vao s6, dong dau; Chuyén hd so dén Vin phong
UBND tinh

Van thu S& Néng nghiép va Mai truong

0,25 ngay lam viéc

Budoc 7

-Tham tra ho so, trinh ldnh dao Vin phong UBND
duyét; trinh 1anh dao UBND tinh ban hanh Quyét dinh
Vao s6, dong dau; Chuyeén ho so, két qua TTHC dén
TTPVHCC

Lanh dao UBND tinh Cao Bang

01 ngay lam viéc

Budc 8

Tra két qua cho to chirc, c& nhan

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét 03 TTHC, gom:
3.1. Chi dinh co sé kiém nghiém thuc pham phuc vu quan Iy nha nuwéc (M3 TTHC: 1.003111)
3.2. Gia han chi dinh co s6 kiém nghiém thuc pham phuc vu quan ly nha nuéc (Ma TTHC: 1.003058)
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3.3. Thay déi, b6 sung pham vi chi dinh co s& kiém nghiém phuc vu quan ly nha nuéc (Ma TTHC: 2.001254)

Thir tw Noi dung céng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cua ho so, 1ap
phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, dung chix ky so ca nhan dugc cap dé
Ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du,
toan ven, chinh xac vaéi cac ndi dung theo ban giay; cap Cén bb tiép nhan hd so v tra két qua tai
. nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh A . PR £ T
Budc 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap 0,25 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét | . L oa
tinh, cap xa
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé gial quyét trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
. A A A . _— Lanh dao Phong Quan ly chat luong, T
Budc 2 | Xem xét, phan cong phong chuyén mén thu ly ho so Chi cuc Phat trién nong thon 01 ngay lam vi¢c
- Thu ly gidi quyet ho so (Tién hanh soat xét ho so. Néu
c6 yéu cau sira doi, bd sung phdi ¢6 van ban thdng bao
. cho don vi ndp hd so dé hoan chinh hd so theo dung | Chuyén vién phong Quan ly chat luong, T
Buge 3 quy dinh); Thanh lap Poan danh gia co so kiém | Chi cuc Phat trién ndng thon 30,25 ngay lam vice
nghiém,; banh gia co so kiém nghiém; Két luan danh
gia co so kiém nghiém
Buéc4 | Hoan thien hd so trinh 1nh dao Chi cuc Phé duyet | -ann dao Phong Quan ly Chat luong, | 41 sy am viec
Chi cuc Phét trien ndng thon
Budc 5 Ph? duy¢,t ho 59 trinh lanh dao S Nong nghicp va Mo Lanh dao Chi cuc Phét trién nong thon 01 ngay lam viéc
trrong xét duyét
Buse 6 Lanh dao S& Nong nghiép va M6i truong phé duyét ho | Ldnh dao S& NOong nghiép va Moi 01 ngay lam vice

50, ra quyét dinh

truong




Vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua dén

B6 phan van thu S& Nong nghiép va

Budéc 7 TTPVHCC Moi trusng 0,5 ngay lam viéc
, q Cén bd tiép nhan hd so va tra két qua tai
Budc 8 | Tra két qua cho to chie, ca nhan Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap | Khéng tinh thoi gian

tinh, cip xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

35 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Chi dinh co sé kiém nghiém thwc pham da dwoc cdng nhan theo Tiéu chuan quéc

gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoic Tiéu chuan quéc té ISO/IEC 17025:2005” (Ma TTHC 1.003082).

Thir tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Theoti gian thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chix ky s ca nhan dugc Cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi vai trudng hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam vi¢c ké tir
khi tiép nhan ho so.

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cdng cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc

Budéc 2

Xem xét, phan céng phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao Phong Quan ly chat luong,
Chi cyc Phat trién ndng thon

01 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly gial quyet ho so (Tién hanh soéat xét ho so. Néu
c6 yéu cau stra doi, bo sung phai c6 van ban théng bao
cho don vi nop hd so dé hoan chinh hd so theo dung
quy dinh)

Chuyén vién phong Quan ly chat luong,
Chi cuc Phét trien néng thon

25, 25 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét hd so trinh 18nh dao Chi cuc Phét trién ndng thon

Lanh dao phong Quan ly chat luong,
Chi cuc Phat trién nbng thon

01 ngay lam viéc

Budc 5

Duyét ho so trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Mai

L&nh dao Chi cuc Phat trién ndng thon

01 ngay lam viéc




truong

Ban hanh Quyét dinh chi dinh co s kiém nghiém kém

Ladnh dao So Nong nghiép va Moi

BudC6 | heo danh muc cac chi tiéu/phép thir {rrong 01 ngay lam vice
Busc7 | VA0 SO van ban, déng dau chuyén ket qua den |y s Nong nghicp va Mi trudng | 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
, 7 Cén b tiép nhan ho so va tra ket qua tai
Budc 8 | Tra ket qua cho to chic Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap | Khong tinh thoi gian

tinh, cip xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: “Mién kiém tra giam sat co sé kiém nghiém thwc pham” (M& TTHC 1.002996)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chix ky s cé& nhan dugc Cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong thong tin glal quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo doi vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc keé tur
khi tiép nhan ho so.

Cén bd tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vy hanh chinh cdng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan céng phong chuyén mén thu Iy ho so

Lanh dao Phong Quan 1y chat luong,
Chi cuc Phét trien néng thon

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

Thu ly giai quyét ho so

Chuyén vién phong Quan ly chét luong

2,25 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét hd so trinh 18nh dao Chi cuc Phét trién ndng thon

Lanh dao phong Quan Iy chét luong,
Chi cuc Phét trien ndng thon

0,5 ngay lam viéc
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Duyét hd so trinh 1anh dao S Nong nghiép va Moi

Lanh dao Chi cuc Phét trién ndng thon

0,5 ngay lam viéc

Buoc 5 .
trudng

Buéc6 | Tra Ioi két qua bing van ban cho co s& kiém nghiem tlzzgf;gdao S6 Nong nghiép va Moi 0,5 ngdy lam viee
V&0 s6 van ban, dong dau chuyén két qua cho bo phan

Buagc 7 | tiep nhan va tra két qua cia S& Nong nghiép va M6i | Van thu S Nong nghiép va M6i truong 0,5 ngay lam viéc
trueong tai TTPVHCC

, q Cén bd tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budéc 8 | Tra ket qua cho to chir, c& nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap | Khéng tinh thoi gian

tinh, cap xa

Tong thei gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

I11. LINH VUC KHOA HQC VA CONG NGHE (02 QUY TRINH)
1. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Céng nhan vang néng nghiép wng dung céng nghé cao (1.011647)

* Trwong hep déi véi ving l1a cay tréng:

Thir tw

N@i dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Trwong hop
hd so hop 1é

Trwong hop
ho so phai thuc
hién bo sung,
hoan thién ho so

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day
du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan
duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vai cac noi dung theo ban
giy; cap nhat vao Hé thdng thong tin

Cén b tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc
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giai quyet TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan c6 tham quyen giai
quyet theo quy dinh (hoac chuyen Vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi
Véi truong hop tlep nhéan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyet
trong khéng qué 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Trong trot, Chi cuc

Budc 2 | Phan cong thu ly ho so Tréng trot 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam viéc
, Thu ly giai quyét hd so; trinh 1anh Chuyeén vién Phong Trong trot, Chi cuc T T
Budc 3 dao Phong duyét Tréng trot 22 ngay lam viéc 56 ngay lam viéc
L&nh dao Phong xem xét, duyét; Lanh dao Phong Trdng trot, Chi cuc T NUTTUR
Budc 4 trinh 1anh dao Chi cuc duyét Trong trot 0,25 ngay lam viée | 0,25 ngay lam vice
udC
Lanh dao Chi cuc xem xét, duyét; n . A T N
trinh Lanh dao So duyet Lanh dao Chi cuc Trong trot 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc
Lanh dao So xem xét, duyét; trinh x A A
Budc 5 | Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phé ;ig?] dao So Nong nghi¢p va Mol 0,5 ngay lamviéc | 0,5 ngay lam viéc
duyét g
, V4o s6 van ban, dong dau; chuyén Vin thu S& Nong nghiép va Moi o o
Budéc 6 hd so dén Vin phong UBND tinh trrong 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam viéc
Tham tra ho so:
- Trinh Lanh dao Van phong UBND _
Busc7 | tinh duyét, Lanh dao UBND tinh phé Chuyén vién phu trach linh vuc Phong 06 ngay 13m viéc 07 ngay lam vice

duyét két qua giai quyét (quyet dinh
cho phep khai thac, str dung giéng
cay trong);

Kinh té - Van phong UBND tinh
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- Chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng.

Budc 8

Tra két qua cho to chirc, c& nhan

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
cap tinh, cap xa

Khoéng tinh thoi
gian

Khoéng tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

65 ngay lam viéc

* Truwong hop déi véi vang kng dung cong nghé cao trong linh varc chdan nudi, thay sdan:

Thir tw

Néi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Trwong hop
ho so' phai thuc
hién bo sung,
hoan thién ho so

Truwong hop
hé so hop 16

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day
du cua ho so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan
duoc cip dé ky trén ban dién tu, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hg thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai
quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi
Véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so giay dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap

tinh, cip xa

0,25 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc
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trong khong qua 01 ngay lam viéc ke
tur khi tiep nhan ho so.

Lanh dao phong Chan nubi - Thay san,

Budc 2 | Phan cong thu ly ho so Chin nudi 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam viéc
, Thu ly giai quyét hd so; trinh 1anh Chuyén vién Phong Chan nubi- Thuy T T
Buéc 3 dao Phong duyét san, Chin nuoi 22 ngay lam viéc 56 ngay lam viéc
Lanh dao Phong xem xét, duyét; Lanh dao Phong Chan nudi - Thuy san, T 1S A
Bubc 4 trinh 1anh dao Chi cuc duyét Chan nuoi 0,25 ngay lam vi¢c | 0,25 ngay lam vice
udC
Lanh dao Chi cuc xem xét, duyét; x . g A NI T
trinh Lanh dao So duyét Lanh dao Chi cuc Chan nudi 0,5 ngay lamviéc | 0,5 ngay lam viéc
Lanh dao S& xem xét, duyét; trinh x A A
Budc 5 | Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phé 5322 dao So Nong nghi¢p va Mol 0,5 ngay lamviéc | 0,5 ngay lam viéc
duyét g
, V4o s6 van ban, déng dau; chuyén Vin thue So Néng nghiép va Moi o o
Budéc 6 hd so dén Van phong UBND tinh trudng 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam viéc
Tham tra ho so:
- Trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh duyét, L&nh dao UBND tinh phé
, duyat két qua giai quyét (quyét dinh | Chuyén vién phu trach linh vuc Phong o T
Bude 7 ho phép khai thac, sir dung giong Kinh té - Van phong UBND tinh 06 ngay lam vi¢c | 07 ngay lam vice
cay trong);
- Chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.
Can bo tip nhan ho so va trakét qua | Lox oo o A e
Budc 8 | Tra két qua cho té chirc, ca nhan tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong ;grc])ng tinh tho ;grc])ng tinh tho

cap tinh, cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

65 ngay lam viéc
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2. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Ping ky cdng bd hep quy dbi véi cac san pham, hang hoa, sin xut trong
nuwoce dwoc quan ly béi cadc quy chuan ky thuat quoc gia do Bo Nong nghiép va Méi trwong ban hanh (1.009478)

* Trwong hop déi véi san pham & phan bon:

Thir tw

N@i dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Trwong hop
hd so hop 1&

Trwong hop
ho so phai thuc
hién bo sung,
hoan thién ho so

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day
du cua ho so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, ding chit ky s6 ca nhan
duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hg thong thang tin
giai quyet TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen gidi
quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi
Véi truong hop tlep nhén sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyet
trong khoéng quéa 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

Cén b tiép nhan ho so va tra két qué tai
Trung tam phyc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu ly ho so

Lénh dao phong Trong trot, Chi cuc
Trong trot

0,25 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc

Buéce 3

Thu ly giai quyét hd so; trinh 1anh
dao Phong duyét

Chuyen vién Phong Trdng trot, Chi cuc
Trong trot

16,75 ngay lam
Viéc

03,75 ngay lam
Viéc
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Lanh dao Phong xem xét, duyét;

Lanh dao Phong Trdng trot, Chi cuc

Budc 4 trinh Tinh dao Chi cuc duyét Tréng trot 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 I&:;Qtdao Chi cuc duyet ket qua giai Lanh dao Chi cuc Tréng trot 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam viéc
V&0 s6 vin ban, dong dau; chuyen ‘
Budc 6 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | B phan Vian thu Chi cuc Trong trot 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam viéc
chinh cong.
Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai N . N .
Bugc 7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap ;22”9 tinh tho ;22”9 tinh tho

tinh, cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

* Truwong hop cong bé hep quy trong linh vaec chdn nubi, thaiy san:

Thir tw

Néi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hign

Thoi gian thuc hién

Truwong hop
hé so hop 16

Trwong hop
ho so phai thuc
hién bd sung,
hoan thién ho so

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day
du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan
duoc cip dé ky trén ban dién tu, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan c6 tham quyén giai

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc
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quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi
Véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyet
trong khdng qué 01 ngay 1am viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Chan nudi - Thuy san,

Budc 2 | Phan cong thu ly ho so Chin nudi 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam viéc
, Thu Iy giai quyét hd so; trinh 1anh Chuyén vién Phong Chan nudi- Thuy o o
Buéc 3 dao Phong duyét sn, Chan nudi 16 ngay lam viéc 03 ngay lam viéc
Lanh dao Phong xem xét, duyét; Lanh dao Phong Chan nudi - Thuy san, T T
Bubc 4 trinh 1anh dao Chi cuc duyét Chan nuoi 0.25ngay lam vicc | 0,25 ngay lam vice
udC
Lanh dao Chi cuc xem xét, duyét; x . - N NI NI
trinh Lanh dao So duyét Lanh dao Chi cuc Chan nubi 0,5 ngay lamviéc | 0,5 ngay lam viéc
Buscs Lanp dao So phé duyét ket qua giai Laqh dao S& Nong nghiép va Moi 0.5 ngay lam viec | 0,5 ngay 1am vice
quyet truong
V40 sb van ban, dong dau; chuyén s . nin o
Budc 6 | két qua dén Trung tm phuc vu hanh tvnignthu S6 Nong nghi¢p va Mol 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam viéc
chinh cong. g
Can bo tiép nhan hd so vatra két qua | A .o\ o0 o NP
Budc 7 | Tra két qua cho té chirc, ca nhan tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng ;grc])ng tinh tho ;grc])ng tinh tho

cap tinh, cip x&

Tong thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

IV. LINH VUC NONG NGHIEP (02 QUY TRINH)
1. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng nhan lai doanh nghiép ndng nghiép ng dung céng nghé cao (1.003371)

* Trwong hop déi véi linh vc trang trot:
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Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dy du caa hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 c& nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan ¢ tham quyen
dé gial quyét trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phyc vy hanh chinh cdng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu ly ho so

Lanh dao phong Trong trot, Chi cuc
Trong trot

0,25 ngay lam viéc

Buéc 3

Thu ly giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong duyét

Chuyén vién Trong trot, Chi cuc Trong
trot

11 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh l1anh dao Chi cuc
duyét

Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc
Trong trot

0,25 ngay lam viéc

Lanh dao Chi cuc xem xét, duyét; trinh lanh dao S&
duyét

Lanh dao Chi cuc Tréng trot

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Lanh dao So xem xét, duyét; trinh Lanh dao Uy ban
nhan dan tinh phé duyét

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Bud6c 6

Vao s6 van ban, dong dau; chuyén hd so dén Vin
phong UBND tinh

Van thu S& Néng nghiép va Mdi truong

0,25 ngay lam viéc

Budc 7

Tham tra hd so:
- Trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh duyét, Lanh
dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet (quyet

Chuyeén vién phuy trach linh vuc Phong
Kinh té - Van phong UBND tinh

05 ngay lam viéc
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dinh cho phép khai thac, str dung giong cay trong)
- Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong.

Buéc 8

Tra két qua cho to chi, c& nhan

Cén bd tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cdng cap
tinh, cap x&

Khéng tinh thoi gian

Tong thei gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc

* Trwong hep déi véi doanh nghiép chan nudi - thuy san:

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chir Ky s6 c& nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyen giai quyét
theo quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo doi vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan hd so.

Cén bd tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu ly ho so

Lanh dao phong Chan nu6i - Thuy san,
Chi cuc Chan nuéi

0,25 ngay lam viéc

Buéce 3

Thu ly giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong Chan nuéi - Thuy
san, Chi cuc Chan nudi

11 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét hd so, trinh 1anh dao Chi cuc

Lanh dao Phong Chan nuoi - Thuy san,
Chi cuc Chan nuoi

0,25 ngay lam viéc
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Xem xét trinh lanh dao So

Lanh dao Chi cuc Chan nudi

0,5 ngay lam viéc

Lanh dao S& Néng nghiép va Moi

Budc 5 | Duyét hd so trinh UBND tinh quyét dinh ruong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 tl?r?r? g dau, vao so van ban, chuyén Van phong UBND Van thu S& Néng nghiép va Mai truong 0,25 ngay lam viéc
Tham tra hd so:
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh duyét, L&nh A ia \ . X _ s
Budc 7 | dao UBND tinh phé duyét két qua tha tuc hanh chinh. [():r?gggerbg;\?g tFi)rr]]r?ng Kinh t¢ - Van 05 ngay lam viéc
- Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong.
, q Cén bd tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 | Tra két qua cho to chir, cd nhén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap | Khéng tinh thoi gian

tinh, cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach khuyén néng dia phwong (1.003618)

* Truwong hop déi véi linh vac Trang tret - LAm nghiép:

Thir tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chix ky s6 c& nhan dugc cap dé
Ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi trudng hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap
tinh, cap x&

0,25 ngay
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de giai quyet trong khdng qua 01 ngay lam viéc ke tir
khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Trong trot - Lam

Bu6c 2 | Phan cong thy ly hd so nghiép, Trung tdm Khuyén ndng va 01 ngay
Giong néng l1am nghiép
, Chuyén vién Phong Trong trot - Lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh [anh dao Trung tam phé duyét nghiép, Trung Trung tam Khuyen ndng 55,75 ngay
va Giong ndng lam nghiép
Lanh dao Phong xem xét, duyét: trinh lanh dao Trung | Lanh da0 Phong Trong trot - Lam \
A A . nghiép, Trung tam Khuyén ndng va 01 ngay
tam phé duyét > A 1A =
Budc 4 Giong nong lam nghiép
« A A T T Lanh dao Trung tdm Khuyén noéng va s
Lanh dao Trung tdm phé duyét ket qua giai quyet Giéng nong Iam nghiép 01 ngay
, V4o sb vian ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung | Vin thu Trung tdm Khuyén ndng va .
Buéc s | . \ A £ A 1A = 01 ngay
tdm phuc vu hanh chinh céng Giong néng 1am nghiép
, 7 Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 6 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap | Khéng tinh thoi gian

tinh, cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay

* Trwong hop déi véi linh vec Chén nudi - Thiiy san:

Thir tw Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dy du caa ho so, lap
prliéli ticp nhan va hen tra kéf qua; quét (scan) va luu | o4 s ti&n nhan hd so va tra két qué tai

Busc 1 | I ho so dién tw, dung chir ky so ca nhan duoc cap dé Trung tam phuc vu hanh chinh cong cAp 0,25 ngay

ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh,xéc véi cac noi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh

tinh, cip x&
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va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyeén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay l1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Chan nuoi - Thuy san,

Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Trung tam Khuyén nong va Gidng ndng 01 ngay
lam nghiép
’ Chuyén vién Chdn nudi - Thuy san,
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1&8nh dao Trung tdm phé duyét Trung Trung tam Khuyen ndng va 55,75 ngay
Giong néng 1am nghiép
Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh 1anh dao Trung LAanh dao ghanA huot - Th}l y san. TruAng .
A A n tam Khuyen nong va Giong nong lam 01 ngay
tam phé duyét -
Budéc 4 nghiép
. 5 R SRR Lanh dao Trung tim Khuyén néng va .
L&nh dao Trung tdm phé duyét két qua giai quyet Giéng nong Iam nghiep 01 ngay
. \_/?0 > van panido;ng d%u’ Fhuy?n kAetqua Ch? Bq phaﬂ Van thu Trung tdm Khuyén nong va s
Budc5 | tiep nhan va tra ket qua cia So Nong nghiép va Moi Gidna néna 1am nahié 01 ngay
truong tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong g nong ghiep
’ 7 Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 6 | Tra két qua cho to chic, ca nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap | Khéng tinh thoi gian

tinh, cip xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay

IV. LINH VUC MOI TRUONG (06 QUY TRINH)
1. Quy trinh lién thdng giai quyét thi tuc: Cap giay phép moi truang (1.010727)

1.1. Trwong hep: D &n ddu tu, co sé khong thudc dai fiweng phadi v@n hanh thi nghiém cong trinh xa 1y chat thdi.
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cua ho so,
1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va
luu trir ho so dién tu, dung chit ky so ca nhén duoc
cap dé Ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac ngi dung theo ban Cén bo tiép nhan hd so v tra két qua tai
, gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyet A . o £ T
Budc 1 Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap 0,25 ngay lam viéc
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham | Lo ox
tinh, cap xa
quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gio ngay 1am viéc tiép theo ddi voi truong hop tlep
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén
co quan ¢6 tham quyen dé gial quyét trong khéng qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Quan ly méi truong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, xir Iy hd so Chuyen vien Phong Quan Iy moi 13 ngay lam viéc
truong
Budc 4 Suuyéit ket qua tham dinh, trinh Lanh dao so phe Lanh dao Phong Quan ly méi truong 0,75 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyst To trinh giri UBND tinh tigzgdao S6 Nong nghi¢p va Mo 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, qdong dau chuyen ho so den Van phong Van thu S& Néng nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Tham tra hd so; Trinh Lanh dao Van phong, Lanh A R . Lo
Bugc 7 | dao UBND tinh phé duyét két qua tham dinh cip Chuyén vien Phong Kinh t¢, Van 4,0 ngay lam viéc
Sk e phong UBND tinh
giay phép moi truong
Budc 8 Vao $o, dong dau; chuyen ket qua den Trung tam Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

Phuc vu hanh chinh cong
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Bué6c 9

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca
nhan, t6 chuic

Cén b tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

1.2. Trwong hep con lgi.

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Buéc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan)
va luu trit hd so dién ta, dung chir ky sé c& nhan
duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC cua tinh va Chuyen ngay dén co quan
c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo déi véi
trudng hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen
hd so gidy dén co quan ¢ tham quyen dé giai quyet
trong khdng quéa 01 ngay lam viéc ké tr khi tiép
nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu 1y ho so

Lanh dao Phong Quan ly méi truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh, x 1y hd so

Chuyén vién Phong Quan ly moi
truong

17,25 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét két qua tham dinh, trinh Lanh dao s¢ phé
duyét

Lanh dao Phong Quan ly méi truong

4,0 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét To trinh giri UBND tinh

Lanh dao S& Nong nghiép va Mai
truong

2,0 ngay lam viéc
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V4o sb, dong dau chuyén hd so dén Van phong

Budéc 6 UBND tinh Vian thu S& Néng nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
Tham tra hd so; Trinh L&nh dao Vin phong, Lanh N . S
Budc 7 | dao UBND tinh phé duyét két qua tham dinh cip Chuyén vién Phong Kinh t¢, Van 5,0 ngay 1am viéc
: x Ay phong UBND tinh
giay phép moi truong
Buscg | Y200, dongdau; chuyén ket qua den Trung t8m | yyo 4 vran phong UBNID tinh 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
N . . . Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 9 Tra ket gua giai quyet th tuc hanh chinh cho ca Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap Khong tinh thoi gian

nhan, t6 chirc

tinh, cap xa

Tong thei gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

2. Quy trinh lién thong giai quyét tha tuc: Cap déi Gidy phép mdi trwong (1.010728)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so,
lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quet (scan)
va luu trir ho so dién tir, dung chit ky sé c& nhan
dugc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh ddy du, toan ven, chinh xéc véi cac ndi dung
theo ban giay; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC cua tinh va Chuyen ngay dén co quan
c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
trudng hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay) chuyen
hd so gidy dén co quan ¢ tham quyén dé giai quyet
trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Can b tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thy ly hd so

Lanh dao Phong Quan ly moi truong

0,5 ngay lam viéc
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Bugc 3 | Tham dinh, xt Iy ho so Chuyén vién Phong Quan ly méi trudng 4,75 ngay lam viéc
Budc 4 g)u“yyéit ket qua tham dinh, trinh Lanh dao sophe 1 < 4. o phong Quan Iy méi trrong 1,5 ngay Iam viéc
Budc 5 | Phé duyét To trinh giri UBND tinh Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
Busc6 | V2080, dongdauchuyén o soden Vanphong | yyo ) oo Nong nghiep va Moi treong | 0,5 ngay 1am vice
UBND tinh
Tham tra ho so; Trinh Lanh dao Vian phong, Lanh A S
Budc 7 | dao UBND tinh phé duyét cap doi giay phép moi Sguﬁgnt;/r:ﬁn Phong Kinh t¢, Van phong 1,5 ngay lam viéc
truong
Budc 8 Vao so, dqng dalf; Chl{yen ket qua den Trung tam Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
Tra két qua gidi quy&t thi tuc hanh chinh cho ca | C&n DO tiép nhan ho so va tré ket qua tai
Buac 9 qua gial quy ' Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap | Khong tinh thoi gian

nhan, t chirc

tinh, cap x&

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc: Cap diéu chinh Giay phép méi truang (1.010729)

Th tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan)
va luu trir hd so dién ta, ding chix ky sé ca nhan
duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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ho so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai quyet
trong khong qua 01 ngay lam viéc ke tu khi tiep
nhan ho so.

Bugc 2 | Phan cong thu ly hd so Lanh dao Phong Quan ly Mai truong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Tham dinh, xt ly hé so Chuyén vién Phong Quan ly Mdi truong | 15,25 ngay lam viéc
Buéc 4 Eu‘;ﬁt ket qua tham dinh, trinh Lanh dgo so phe |, = 4. phong Quan Iy Moi trrong 3,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét To trinh gui UBND tinh Lanh dao S Nong nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, qong dau chuyen ho so den Van phong Van thu S& Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Tham tra hd so; Trinh Lanh dao Van phong, Lanh A o
Bu6c 7 | dao UBND tinh phé duyét cap diéu chinh gidy Chuyen vién Phong Kinh te, Van phong 4.5 ngay lam viéc
Ao UBND tinh
phép mdi truong
, Vao sb, dong dau; chuyén két qua dén Trung tam s L q o
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét thi tyc han chinh cho 4 | C21 b ficp nhan ho so va tra két qua ta
Buac 9 Jua glat quy ' Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap |  Khong tinh thoi gian

nhén, t6 chic

tinh, cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc

4. Quy trinh lién théng giai quyét thi tuc: Cap lai Giay phép mdi trwong cap tinh (1.010730)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cia ho so, By ‘ , _
1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) | Can bo tiep nhan ho so va tra ket qua tai

Bu6c 1 | va luu trit ho so dién tir, dung chit ky s6 c& nhan | Trung tam phyc vu hanh chinh cong cap 0,25 ngay lam viéc

duoc cap d@é ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
Ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung

tinh, cap xa
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theo ban gidy; cap nhat vao Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC cua tinh va Chuyen ngay dén co quan
c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tlep nhén sau 15 giohang ngay); chuyen
hé so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet
trong khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Lanh dao Phong Quan ly méi truong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Tham dinh, xt Iy ho so Chuyeén vién Phong Quan ly méi trudng 20 ngay lam viéc
Budéc 4 ([j)ulyé?[t ket qua tham dinh, trinh Lanh dao s phe Lanh dao Phong Quan ly méi truong 3,0 ngay lam viéc
Buac 5 | Phé duyét To trinh gii UBND tinh Lanh dao S Nong nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, fiong dau chuyen ho so den Van phong Van thu S& Néng nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Tham tra hd so; Trinh L&nh dao Van phong, Lanh A Y S
Busc7 | dao UBND tinh phé duyet két qua thim dinh cap | ChuYen vien Phong Kinhte, Vanphong | 4 25 a0 1am viec
.7 , At i UBND tinh
lai giay phép moi truong
Budc 8 Vao so, dqng dalf; chuAyen ket qua dén Trung tam Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
e e e . . . Can b tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budéc 9 Tra ket gua giai quyet thi tuc hanh chinh cho ca Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap Khéng tinh thoi gian

nhan, t6 chuc

tinh, cap x&

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

5. Quy trinh Tham dinh bao c4o danh gia tac ddong moi truwong (1.010733)
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Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Buédc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién tir, dung chit ky sb c& nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo
ban gidy: cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo di véi trudng hop
tlep nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so giay
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyettrong
khong qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO.

Cén bo tiep nhan ho so va tré két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu ly ho so

Lanh dao Phong Quan Iy méi truong

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

Tham dinh, x 1y ho so

Chuyén vién Phong Quan ly méi truong

29 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét két qua tham dinh, trinh L&nh dao s& phé
duyét

Lanh dao Phong Quan ly mdi truong

3,0 ngay lam viéc

Budce 5

Phé duyét To trinh giri UBND tinh

Lanh dao S& NOng nghiép va Mai truong

1,25 ngay lam viéc

Budc 6

Vao sb, dong dau chuyén hé so dén Vin phong
UBND tinh

Van thu S& NOng nghiép va Méi truong

0,5 ngay lam viéc
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Tham tra ho so; Trinh Lanh dao Van phong, Lanh

Chuyén vién Phong Kinh té, Van phong

Bugc 7 | dao UBND tinh phé duyét két qua tham dinh bao céo , 5,0 ngay lam viéc
. o an NOAEA UBND tinh
danh gia tdc dong moi truong
Budéc 8 Vao so, dqng datf; chuAyen ket qua dén Trung tam Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
e a s g . ] . | Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 9 Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho ca Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cdp| Khong tinh thoi gian

nhan, to chuc

tinh, cip xa

Tong thai gian giai quyét

TTHC

40 ngay lam viéc

6. Quy trinh lién thdng giai quyét thi tuc: Tham dinh, phwong an cai tao, phuc hoi mai trudng trong hoat déng khai
thac khoang san (bao cao riéng theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 36 Nghi dinh so 08/2022/ND-CP)(1.010735)

Thir tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Buéde 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hod
so, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chix Ky sé cé
nhan duogc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
ndi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi treong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc
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Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Quan ly méi truong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Tham dinh, xa 1y hd so Chuyén vién Phong Quan ly méi trudng 25,25 ngay lam viéc
Buéc 4 (Ej’u“yé@t’t ket qua tham dinh, trinh Lanh dao s6 phé | | =) 4.6 phong Quan Iy méi trrong 3,0 ngay lam viée
Budc 5 | Phé duyét To trinh giri UBND tinh Lanh dao S N6ng nghiép va Méi truong 1,0 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, fiong dau chuyen ho so dén Van phong Van thu S& NOng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Tham tra ho so; Trinh L&nh dao Vin phong, Lanh ,

Busc 7 dao UBND tinh phé duyét Phuong an cai tao, | Chuyén vién Phong Kinh té, Van phong 5.0 naav 1am viec
phuc hoi méi truong trong hoat dong khai thdc | UBND tinh 0 ngay ;
khoang san

Budc 8 Vaoso, do\ng dau,; chuy énketqua den Trung tam Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho ca | C&n DO tiép nhan ho so va tra ket qua tai

Buac 9 Jua glal quy ' Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap Khong tinh thoi gian

nhan, to chic

tinh, cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

36 ngay lam viéc

VI. LINH VUC PO PAC, BAN PO VA THONG TINPIA LY (02 QUY TRINH)
1. Cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban @6 (Ma TTHC: 1.011671)

Th tw

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Buéde 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chit Ky sé ca
nhan duogc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban gidy; ciap nhat vao Hé thdng

Can b tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

Khéng tinh thoi gian
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thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thy Iy ho so Lanh dao Phong Quan ly dat dai 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thuly ho so Chuyeén vién Phong Quan ly dét dai 0,5 ngay lam viéc

’ 7 Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 4 | Tra két qua cho té chic, ca nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap Khong tinh thoi gian

tinh, cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc
(hoac theo thoi gian
thong nhat véi bén yéu
cau cung cap)

1. Cap, gia han, cap lai, cap d@6i chirng chi hanh nghé de dac va ban do hang I1 (Ma TTHC: 1.000049)
1.1. Cdp ching chi hanh nghé do dac va ban dé hgng 11

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Buédc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chix Ky sé cé
nhan duogc cip dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém vé tinh day du, todn ven, chinh xéc véi cac
ndi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc

Can b tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc
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tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong Quan ly dat dai 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thuly hé so Chuyeén vién Phong Quan ly dat dai 9,25 ngay lam viéc
’ 7 Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 4 | Tra két qua cho to chie, ca nhan Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap Khong tinh thoi gian
tinh, cap xa
Tong thei gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc
1.2. Gia han, cdp lai, cdp dai chieng chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd
so, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tu, dung chir ky so ca
nhén dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac , ‘ ,
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong | Can bo tiep nhan ho so va trd ket qua tai
Bugc 1 | théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap 0,25 ngay lam viéc
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo | tinh, cap x&
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay) chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong Quan ly dat dai 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thuly hd so Chuyeén vién Phong Quan ly dat dai 2,25 ngay lam viéc
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’ 7 Cén bo tiép nhan ho so va tra ket qua tai
Budc 4 | Trakét qua cho to chic, ¢d nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap Khéng tinh thoi gian
tinh, cap xa

Tong thei gian giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc

VII. LINH VUC PIA CHAT VA KHOANG SAN (35 QUY TRINH)

_ 1. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Lwa chen to chirc, ¢4 nhan dé thim do khoang san ¢ khu vure khong dau gia
qguyen khai thac khoang san (1.014260)

Thir tw Noi dung céng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién

T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép, qua duong
buu dién vé Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
cap tinh hoic cap xa hoic qua hé théng dich vu
cong truc tuyén

T6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day da cua hd
so, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix hd so dién tir, dung chit ky s cé&
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi céc
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hogc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyén ho so gidy dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng trong thoi gian khéng
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra ket qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap 0,25 ngay lam viéc
tinh, cap xa

Buédc 1

- Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, ké tirngdy | Trung tam Phyc vy hanh chinh cng cap

Budc 2 . ) rr e e T ,
nhan duoc hd so cua to chac, ca nhan dau tién | tinh

2,5 ngay lam viéc
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c6 nhu cau thaim do khoang san, co quan tiép
nhan hd so thong bao cong khai tén to chirc, ca
nhan do, tén loai khoang san va vi tri khu vuc
dé nghi tham do khoang san tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, trang théng tin
dién tir cia Uy ban nhan dan cip tinh. Thoi han
thong bao 1a 10 ngay, ké tir ngay cé théng béo
nhan duoc hd so cua to chic, ca nhan dau tién.

Buéce 3

- Trong thoi han thong bao (10 ngay), co quan
tlep nhan hd so tiép tuc nhan hd so dé nghi cap
gidy phép tham do khoang san cua cac to chuc,
ca nhan khac (néu co); tiép tuc thong bao cong
khai tén t6 chirc, ca nhan do tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cép tinh, trang théng tin
dién tir caa Uy ban nhan dan cip tinh cho dén
khi két thuc 10 ngay ding thong bao dau tién.

- Trong thoi han 02 ngay ké tur ngay hét thoi han
thong bao, co quan tiép nhan hd so chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Dia chat va Khoang san
- S& Néng nghiép va Maéi truong.

Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cap
tinh

12 ngay lam viéc

Budc 4

Phén cdng Cong churc thuc hién

L&nh dao Phong Dia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

- Lwa chon to chirc, ca nhan dé cap giay phép
tham do khoang san theo quy dinh (7,5 ngay).
- Hoan thién hd so; dy thao thdng bao trinh
Lanh dao phong xét duyét (2,75 ngay).

Cong chic Phong Pia chat va Khoang
san

10,25 ngay lam viéc

Budc 6

L&nh dao phong xét duyét

L&nh dao Phong Dia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

Ky to trinh; du thao Quyét dinh, Thong béo

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong

0,5 ngay lam viéc
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Vao sb, dong dau, chuyén hd so dén Vin phong

Van thu S¢ Néng nghiép va Moi

0,5 ngay lam viéc

Buéc8 | yBND tinh truong
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong
, duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van 03 ngay lam viéc
Budc 9 . . . . \ ,
- Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vy hanh | phong UBND tinh
chinh cbng cap tinh
Buse 10 Théng bao cong khai két qua lua chon trén trang | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Khong quy dinh

thong tin dién tir caa UBND tinh

cap tinh

Tong thei gian thwc hién TTHC

30 ngay lam viéc

2. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cap Giay phép thim do khoang san (1.014261)

Th tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, ding chit ky s cé&
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi céc
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan c6
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén céng Cong churc thuc hién

Lanh dao Phong Dia chit va Khoang san

0,5 ngay lam viéc
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Tham dinh hé so:

- Kiém tra noi dung hd so.

- Giri vin ban lay y kién cac co quan c6 lién quan
ve khu vyc dé nghi cap giay phép thim do khoang
san; gui d€ an tham do khoang san den cac Uy
vién phan bién, co quan chuyén mon vé dia chat,
khoang san, chuyén gia (trong truong hop can
thidt).

- Kiém tra toa d¢, dién tich khu vuc dé nghi cap

Cong chac Phong Pia chat va Khoang

Bu6c 3 | gidy phép thim do khoang san. o 64,25 ngay lam viéc
- Kiém tra thuc dia.
- Thanh I3p va to chac hop Hoi dong tham dinh
dé an tham do khoang san (trong truong hop can
thiét).
- Tham dinh céc tai liéu, hd so, tong hop y kién
cia  cac co quan lién
quan dén viéc cap Giay phép tham do khoang san.
- Hoan thién hd so, du thao to trinh, du thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 Lanh dao phong xét duyét L&nh dao Phong Pia chat va Khoang san 01 ngay lam viéc
Budc 5 Ky to trinh, dy thao Giay phép tl;ig?]gdao S6 Nong nghi¢p va Mo 0,5 ngay lam viéc
Busc 6 Vao so, Siong dau, chuyén ho so dén Van phong Var‘l thu S& NOng nghiép va Moi 0,5 ngay 1am vice
UBND tinh truong
- Tham tra ho so, trinh L&nh dao Van phong A Lx s
Buéc 7 | duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyen vién Phong Kinh té - Van

- Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh

phong UBND tinh

05 ngay lam viéc
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chinh céng cap tinh hoic cap x&

, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa

Tong thoi gian thuc hién TTHC 72 ngay lam viéc

* Trong qué trinh tham dinh hé so, trieong hop ho so khéng di diéu kién theo quy dinh hodc can chinh sia, bé sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:

+ Truong hop hé so khong dui diéu kién, Sé Néng nghiép va Mai trwong tra lai hé so va thong bao ré Iy do bang véin ban;

+ Truong hop ho so can chinh sira, bé sung, S¢ Nong nghiép va Moi trurong théng bao bang van ban yéu cau té chic, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hogc bé sung hoan thi¢n ho so. Viéc hudng dan, yéu cau bo sung, hoan chinh ho so cua co quan tiep nhdn ho so
chi thuc hign mgt lan, trir truong hop da hwéng dan nhung t6 chic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so khong diing theo yéu cau.
Truong hop ho so hop ¢, tiép tuc tien hanh tham dinh ho so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua to
chite, cd nhan tang thém 25 ngay.

3. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cap lai Giay phép thim do khoang san (1.014262)

Thir tw Noi dung cong viéc Tréch nhiém xir ly cdng viéc Thai gian

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chir ky so cé
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach , ‘ ,
nhigm vé tinh day du, toan ven, chinh xéc voi céc | Canbotiepnhanhosovatrakétquatai | g o5 noay lam viec
Buécl | noi dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong | Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap ’ '
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen tinh, cap xa

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi vai truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay): chuyén hd so gidy dén co quan co
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tham quyen de giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tr khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Dia chit va Khoang

Budc 2 Phan cong Cong chtrc thuc hién san 0,5 ngay lam viéc

Tham dinh hé so:

- Gtri van ban ldy y kién cac co quan c6 lién quan.

- !_éy y kién chuyén gia, co' quan chuyén mén vé

ket qua thuc hién dé an tham do khoang san (trong

treong hop can thiét).

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi cép
B 14 C 3 = T A r - \ ) 5 A Ja \ . A pY 4 . . )

uo lai g!ay phép thaI.n do khoang san. Czong chuc Phong Dia chat va Khoang 27,25 ngay 1am viec

- Kiém tra thyc dia. san

- Tham dinh cé4c tai liéu, hd so, tong hop y kién

cba  cac co quan lién

quan dén viéc cap lai Giay phép tham do khoang

san.

- Hoan thién ho so, du thao to trinh, du thao quyét

dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 01 ngay lam viéc
Budc 5 Ky to trinh, du thao Gidy phép Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, Siong dau, chuyén o so dén Van phong Van thu S¢ Néng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc

UBND tinh

- Tham tra h6 so, trinh L&nh dao Vian phong duyét,

Lanh dao UBND tinh phé duyét. an vié 5 inh té - Vi :
Buse 7 anh da mnnhp ye Chuyén vién Phong Kinh té - Van 05 ngay 1am viec

- Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hoac cap xa.

phong UBND tinh
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

cép tinh hoc cép x& Khdng quy dinh

Budsc8 | Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC 35 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh hé so, truong hop ho so khdng dii diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, b sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhu sau:

+ Truong hop hé so khong dui diéu kién, Sé Néng nghiép va Mai trwong tra lai hé so va thong bao ré 1y do bang véan ban;

+ Truong hop ho so can chinh sira, bé sung, S¢ Nong nghiép va Moi trurong thong bao bang van ban yéu cau to chiic, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hogc bo sung hoan thién ho so. Viéc huéng dan, yéu cau bo sung, hoan chinh ho so cua co quan tiep nhén ho so
chi thuc hign mgt lan, trir truong hop da huwéng dan nhung t6 chic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so khong diing theo yéu cau.
Truong hop ho so hop 1€, tiép tuc tien hanh tham dinh ho so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua to
chite, cd nhan tang thém 25 ngay.

4. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép tham do khoang san (1.014263)

Thir tw Noi dung cbng viéc Tréach nhiém thuc hién Thoti gian

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, dung chix ky sb ca
nhan dugc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
ni dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Can bg tiép nhan ho so va tra két qua tai
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen Trung tam phyc vu hanh chinh cong cap
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo | tinh, cap xa

quy dinh (hogc chuyén vao dau | gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi trudng hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay) chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Buoc 1 0,25 ngay lam viéc
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Lanh dao Phong Dia chit va Khoang

Budc 2 | Phan cong Cong chuc thyc hién san 0,5 ngay lam viéc
Tham dinh ho so:
- Guri van ban 1ay y kién cac co quan c6 lién quan.
- Lay y kién chuyén gia, co quan chuyén man vé
ket qua thyc hién dé an tham do khoang san (trong
treong hop can thiét).
Buéc3 |- Kién] tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi gia Cona chire Phone Dia chit va Khoan o
han giay phép tham do khoang san. san g chuc Fhong bia cha g 17,25 ngay lam viéc
- Tham dinh cac tai liéu, hd so, tong hop y kién
cba  cac co quan lién
quan den viéc cap lai Giay phép tham do khoang
san.
- Hoan thién ho so, du thao to trinh, dy thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét i;lnh dao Phong Dia chat va Khoang 01 ngay lam viéc
Budc5 | Ky to trinh, du thao Gidy phép ;ig?]gdao S6 Nong nghicp va Mo 0,5 ngay lam viéc
Buse 6 Vao so, Siong dau, chuyén ho so dén Van phong Var‘l thu S& NOng nghiép va Moi 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh truong
- Tham tra hd so, trinh L&nh dao Vian phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. &n vié : inh té - Vi :
Budc 7 yet, Lanh da mnnp ye Chuyén vién Phong Kinh té - Van 05 ngay 1am viec

- Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap tinh hoac cap xa.

phong UBND tinh
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Buéce 8

Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh

Cén b tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

Khéng quy dinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC

25 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh ho so; trirong hop ho so khdng dui diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, bé sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhu sau:
+ Trirong hop hé so khong dii diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai trweong tra lai hé so va thong bao ré 1y do bang vdan ban;

+ Triong hop ho so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Mdi trirong thong béo bang van ban yéu cau t6 chiic, ca nhan
giai trinh, chinh siza hogc bo sung hoan thi¢n ho so. Viéc huéng dan, yéu cau bo sung, hoan chinh ho so cua co quan tiep nhan hé so
chi thuc hien mgt lan, trir truong hop da hudng dan nhung to chirc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so khong diing theo yéu cau.
Truong hop ho so hop 1€, tiep tuc tien hanh tham dinh ho so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua to
chirc, cda nhan tang thém 25 ngay.

5. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Piéu chinh Giay phép thim do khoang san (1.014264)

Th tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thoi gian

(1) Trwong

hep thay déi tén goi

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit Ky s ¢4
nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cao
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

Budc 2 |Phan cdng Cong chirc thuc hién Lanh dao Phong bia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Tham dinh ho so:
Busc3 I Kle\m tré-i noi fjung ho so. \ ’ Qong churec phong Dia chat va Khoang 7,75 ngay lam viec
- Hoan thién ho so, dy thao to trinh, du thao quyét| San
dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 |L&nh dao phong xet duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 |Ky to trinh, du thao Quyét dinh ﬁgﬁgdao S6 Nong nghi¢p va Mo 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, fiong dau, chuyen ho so den Van phong Van thu S& Nong nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh L&nh dao Vin phong duyét,
Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong s
Budéc 7 L \ j , 03 ngay lam viéc
e - Chuyeén ket qua vé Trung tam Phuc vy hanh | UBND tinh 9y ¢
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 [Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap Khéng quy dinh

tinh, cap xa

Tong thoi gian thuc hién TTHC

13 ngay lam viéc

(2) Trwong hep trd lai mgt phan dign tich khu vac tham do khoang sdn

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, déy du cua ho
s0, 1ap phicu ti€p nhan va hen tra két qua; qué;t
(scan) va luu trir ho so dién ti, dung chit ky so

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung ;ém phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
Chuyen ngay dén co quan cé tham quyen giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo di voi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

Buéce 2

Phan cong Cong chuc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

Tham dinh hd so:

- Guri van ban lay y kién cac co quan c6 lién
quan.

- L4y y kién chuyén gia, co' quan chuyén mon
(trong truong hop can thiét).

- Kiém tra toa d9, dién tich khu vuc dé nghj diéu
chinh giay phép tham do khoang san.

- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh céc tai liéu, hd so, tong hop V kién
cua cac  co ~quan lién
quan den viéc dieu chinh Giay phép tham do
khoang san.

- Hoan thién hd so, du thao to trinh, dy thao
quyet dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoéang
san

18,25 ngay lam viéc

Budc 4

L&nh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san

01 ngay lam viéc
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Ldnh dao S& NoOng nghiép va MOi

Buéc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh rrong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao s, ﬁiong dau, chuyen ho so-den Van phong Van thu S N6ng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong e
Budc 7 L . i , 05 ngay lam viéc
o - Chuyen ket qua vé Trung tam Phuc vy hanh | UBND tinh gaylamvie
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 | Tra ket qua va thu phi, I€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng cap Khoéng quy dinh

tinh, cap x&

Tong thei gian thwc hién TTHC

26 ngay lam viéc

(3) Trwong hgp mét phan dién tich thim do khoang sdn by cong bé 1a khu varc cam hoar dgng khoang sin hogc khu vuc tam
thoi cam hogt dgng khoang sdn

Buoc 1

Phan cong Céng chuc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

- Kiém tra toa d, dién tich khu vuc bi cong bé 13
khu vire cdm hoat dong khoang san hoac khu vuo
tam thoi cAm hoat dong khoang san.
- Xay dyng dy thao to trinh, du thao quyét dinh
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoéang
san

10 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Ky to trinh, du thao Quyét dinh

Lanh dao So Nong nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc
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Budc 6 Vao so, ﬁiong dau, chuyén ho so dén Van phong Van thu S N6ng nghiép va M6i truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Trinh Lanh dao Vin phong duyét, Lanh dao
UBND tinh phé duyét. Chuyeén vién Phong Kinh té - Van phong e

Budc 7 Lz \ . . , 03 ngay lam viéc

o - Chuyén két qua vé S& Nong nghiép va Moi | UBND tinh gay ¢

truong

Busc 8 [Trakét qua S& Noéng nghiép va Méi truong Khéng quy dinh

Tong thai gian thuc hién TTHC 15 ngay lam viéc

* Trong qué trinh tham dinh (2) hé so dé nghi trd lai mét phan dién tich khu viec tham do khoang sdn, trieong hop hé so khong
du dieu Kién theo quy dinh hogc can chinh swa, bo sung, viéc tham dinh ho so dwoc thuc hién nhu sau:

+ Trueong hop hé so khong du diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai treeng tra lai hé sova théng bao ré ly do bang van ban;

+ Truong hop ho so can chinh sira, bé sung, S¢ Nong nghiép va Moi trirong thong bao bang van ban yéu cau to chiic, ca nhan
giai trinh, chinh siza hogc bo sung hoan thi¢n ho so. Viéc huéng dan, yéu cau bo sung, hoan chinh ho so cua co quan tiep nhan hé so
chi thuc hién mot lan, tree trieong hop da hwong dan nhung to chic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so khong diing theo yéu cau.
Truong hop ho so hop 1é, tiep tuc tien hanh tham dinh ho so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhédn diroc ho so hoan thién cua to
chite, cd nhan tang thém 25 ngay.

6. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Tra lai Gidy phép thim do khoang san (1.014268)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd
50, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién ta, dung chir ky s6
Budcl | ¢4 nhan dwoc cép dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéac
véi cac noi dung theo ban giéy cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai

Can b tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap 0,25 ngay lam viéc
tinh, cap xa
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quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio
ngay 1am viéc tiép theo ddi voi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

Budc 2 | Phan cong Cong chuc thuc hién Lanh dao Phong bia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Tham dinh ho so:
- Guri van ban lay y kién cac co quan co lién
quan.
- L4y y kién chuyén gia, co quan chuyén mon
(trong trueong hop can thigt).
- Kiém tra toa d¢, dién tich khu vuc dé nghi tra ’
Busce 3 lai g_:]!ay phép thar}l do khoang san. qung chuc Phong Dia chat va Khoang 18,25 ngay 1am viéc
- Kiém tra thuc dia. san
- Tham dinh céc tai liéu, ho so, tng hop y kién
cua cac co quan lién
quan dén viéc tra lai gidy phép tham do khoang
san.
- Hoan thién ho so, dy thao to trinh, dy thao
quyet dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 01 ngay lam viéc
Budc5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh ﬁgﬁgdao S6 Nong nghicp va Mo 0,5 ngay lam viéc
Budéc 6 Vao s, dong dau, chuyen ho so den Van phong Van thu S¢ Néng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc

UBND tinh
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- Tham tra ho so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét.

Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong

tinh, cap x&

Buac 7 L ; , 05 ngay lam viéc
1o - Chuyén ket qua ve Trung tam Phuc vu hanh | UBND tinh 98y ¢
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng cap Khéng quy dinh

Tong thai gian thuc hién TTHC

26 ngay lam viéc

*Trong qua trinh tham dinh hé so, truong hop ho so khdng dui diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, b sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:

+ Truong hop hé so khong dui diéu kién, Sé Néng nghiép va Mai trwong tra lai hé so va thong bao ré Iy do bang véan ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Moi triong thong bao bang van bdn yéu cau té chire, ca nhan
giai trinh, chinh si#a hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc huréng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia cor quan tiép nhdn hé so
chi theec hién mét lan, trir treong hop da huéng dan nhung t6 chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hé so khéng diing theo yéu cau.
Triong hop hé so hop 18, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhédn dioc hé so hodn thién cua to
chirc, cda nhan tang thém 25 ngay.

7. Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh: Chap thuan chuyén nhwong quyén thim do khoang san (1.014271)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xir ly cdng viéc

Thai gian

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day dua cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix hd so dién tir, dung chix ky s6
c4 nhan dugc cip dé ky trén ban dién tu, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéac
véi cac noi dung theo ban gidy: cap nhat vao
Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai

quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau gio

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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ngay lam viéc tiép theo ddi vai truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen ho $0 gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

Budc 2 | Phan cong Cong chirc thuc hién Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Tham dinh ho so:
- Giri van ban lay y kién cac co quan c6 lién
quan.
- Lay y kién chuyén gia, co quan chuyén mon
(trong truong hop can thiét).
- Kiém tra toa d¢, dién tich khu vuc dé nghi
B 'C 3 A A - \ r 5 A ’ \ . A Y z . . ]
uo chu_){en nhuong q.uyen tham do khoang san. Qong chirc Phong Dia chat va Khoang 18,25 ngay 1am viec
- Kiém tra thyc dia. san
- Tham dinh céc tai liéu, ho so, téng hop ¥ kién
coa  Ccac o quan lién
quan déen viéc chuyén nhugng quyén tham do
khoang san.
- Hoan thién ho so, du thao to trinh, dy thao
quyet dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san 01 ngay lam viéc
Bugc5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh tl;zgzgdao S6 Nong nghiép va Mol 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Va0 56, dng dau, chuyen ho so dén Van phong Van thu S& N6ng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc

UBND tinh
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- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét.

Chuyén vién Phong Kinh té - Vin phong

tinh, cap xa

Buac 7 L s ; , 05 ngay lam viéc
1o - Chuyeén két qua vé Trung tam Phuc vy hanh | UBND tinh gy ¢
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap Khéng quy dinh

Tong thai gian thuc hién TTHC

26 ngay lam viéc

*Trong qua trinh tham dinh hé so, truong hop ho so khdng dui diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, b sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:

+ Truong hop hé so khong dui diéu kién, Sé Néng nghiép va Mai trwong tra lai hé so va thong bao ré 1y do bang vdan ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Moi triong thong bao bang van bdn yéu cau té chire, ca nhan
giai trinh, chinh si#a hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc huéng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhdn hé so
chi theec hién mét lan, trir trieong hop da huéng dan nhung t6 chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hé so khéng diing theo yéu cau.
Triong hop hé so hop 18, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhédn dioc hé so hodn thién cua to
chirc, cda nhan tang thém 25 ngay.

8. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Thim do bo sung dé nang cap tai nguyén, trir lwgng khoang san (1.014273)

Th tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién ta, dung chir ky s6
c4 nhan duoc cap dé Ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéac
véi cac noi dung theo ban giéy cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan cd tham quyén giai

Can b tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio
ngay 1am viéc tiép theo ddi voi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

Budc 2 | Phan cong Cong chuc thuc hién Lanh dao Phong bia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc

Tham dinh ho so:
- Giri van ban ldy y kién cac co quan, chuyén gia
. c6 chuyén mon vé thaim do khoang san. . T .

Budce 3 . y , .A,e am €0 xhoang satl. - Cong chirc Phong Dia chat va Khoang N
- Tong hop y kién, bao cao Uy ban nhan dan san 22,25 ngay lam viéc
tinh.

- Hoan thién ho so, du théo to trinh, dy thao
quyet dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.

Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 01 ngay lam viéc

Budc5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh ;ig?]gdao 56 Nong nghicp va Mo 0,5 ngay lam viéc

Budc 6 Vao so, ?"ng dau, chuyen ho so den Van phong Van thu S& N6ng nghiép va M6i truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh L&nh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong o

Budéc 7 L \ i , 05 ngay lam viéc

o - Chuyén ket qua ve Trung tam Phuc vu hanh | UBND tinh 92y ¢
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap Khéng quy dinh

tinh, cap xa
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Tong thei gian thuc hién TTHC

30 ngay lam viéc

9. Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh: Cip Giay phép khai thac khoang san (1.014257)

Thir tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién ta, dung chix ky s6
c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
Véi cac noi dung theo ban giéy, cap nhat vao Hé
thong théng tin giai quyét TTHC cua tinh va
Chuyen ngay dén co quan cé tham quyen giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 thim quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Buéce 2

Phén cong Cong chirc thuc hién

Lanh dao Phong
Dia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so:

- Kiém tra noi dung hd so.

- Guri van ban ly y kién cac co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi cap giay phep khai thac
khoang san.

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

55,25 ngay lam viéc
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- Kiém tra toa d9, dién tich khu vuc dé nghi cap
giay phép khai thac khoang san.

- Kiém tra thuc dja.

- Tham dinh céc tai liéu, ho so, tong hop ¥ kién

cia cac co quan lién
quan dén viéc cap giay phép khai thac khoang
san.

- Hoan thién ho so, dy théo to trinh, dy thao
quyet dinh, giay phép trinh Lanh dao phong xét
duyét.

Budc4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 01 ngay lam viéc

Lanh dao So& Noéng nghiép va Moi

Busc5 | Ky to trinh, dy thao quyét dinh, gidy phép 0,5 ngay lam viéc

truong
Budc 6 Vao so, qong dau, chuyen ho so den Van phong Van thu S6 N6ng nghiép va M6i truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Ldnh dao Van phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. &n vié : inh té - Van phé :
Buéc 7 yet, Lanh da mnnp ye Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong 05 ngay 1am viec

- Chuyén két qua vé Trung tm Phuc vy hanh | UBND tinh
chinh c6ng cap tinh hoac cap xa.

, Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Budc 8 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng cap Khdng quy dinh
tinh, cap x&

Téng thoi gian thuc hién TTHC 63 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh hé so, truong hop hé so khong du dieu kién theo quy dinh hogc can chinh siza, bé sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhu sau:
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+ Truong hop hé so khong dii diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai trieong tra lai hé so va thong bao ré 1y do bang van ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi truong théng bao bang van bdn yéu cau té chirc, ca nhan
giai trinh, chinh siza hogc b sung hoan thi¢n ho so. Viéc hudng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhan ho so
chi thuc hién mét lan, tror truong hop da hwéng ddn nhung t6 chirc, ¢ nhan bé sung, hoan thién hé so khong diing theo yéu cau.
Truong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhédn dioc hé so hodn thién cua to
chitc, cd nhan tang thém 25 ngay.

10. Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh: Cép lai Giay phép khai thac khoang san (1.014265)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoti gian

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du caa hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién ta, dung chir ky s6
c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéac
Vi cac noi dung theo ban giéy, cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
Chuyen ngay dén co quan cé tham quyen giai
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy
dén co quan c6 thim quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap 0,25 ngay lam viéc
tinh, cap xa

Budc 1

Budc 2 | Phan cong Cong chuc thuc hién Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san 0,5 ngay lam viéc

Buéc 3 | Tham dinh hd so: Cong chuc Phong Dia chat va Khoang

2 _ 5 . 55,25 ngay lam viéc
- Kiém tra ngi dung ho so. san gay :
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- Gui vén ban Iafly y kién c4c co quan ¢0 lién quan
vé khu vuc dé nghi cap giay phép khai thac
khoang san.

- Kiém tra toa d¢, dién tich khu vyc dé nghi cap
giay phep khai thac khoang san.

- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh céc tai liéu, ho so, tdng hop y kién
cba  ca  co quan lién
quan dén viéc cap giay phép khai thac khoang
san.

- Hoan thién ho so, du thao to trinh, dy thao
quyet dinh, giay phép trinh Lanh dao phong xét
duyeét.

Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 01 ngay lam viéc
Bugc5 | Ky to trinh, du thao quyét dinh, gidy phép ;ig?]gdao 56 Nong nghicp va Mo 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, ?"ng dau, chuyen ho so den Van phong Van thu S N6ng nghiép va M6i truong 0,5 ngay lam viéc

UBND tinh

- Tham tra ho so, trinh Lanh dao Vin phong

duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong o
Budc 7 L . i , 05 ngay lam viéc

o - Chuyen két qua ve Trung tdm Phyc vy hanh | UBND tinh gay ¢
chinh céng cap tinh hoic cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai

Buac 8 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap Khong quy dinh

tinh, cap xa

Téng thoi gian thuc hién TTHC

63 ngay lam viéc
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* Trong qua trinh tham dinh hé so; triong hop ho sokhdng dui diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, bé sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:

+ Truong hop hé so khong dui diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai trwong trd lai hé so va thong bao rd Iy do bang véan ban;

+ Triong hop ho so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi trirong thong béo bang van ban yéu cau té chiic, ca nhan
giai trinh, chinh siza hogc bo sung hoan thi¢n ho so. Viéc hudng dan, yéu cau bo sung, hoan chinh hé so cua co quan tiep nhan hé so
chi thuc hien mot lan, trir truong hop da hudng dan nhung t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n hé so khong diing theo yéu cau.
Truong hop ho so hop 1é, tiep tuc tien hanh tham dinh ho so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua to
chirc, ca nhan tang thém 25 ngay.

11. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Gia han Giay phép khai thac khoang san (1.014266)

Thir tw Noi dung cbng viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc Thoti gian

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, dung chix ky s6
c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tu, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
Vi cac noi dung theo ban giéy cap nhat vao Hé
Buéc 1 thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
Chuyen ngay dén co quan c6 tham quyen giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi voi trudng hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2 | Phan cong Cong churc thuc hién Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
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Tham dinh h so:

- Kiém tra noi dung hd so.

- Gui van ban Jély y kién cac co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi gia han giay phép khai thac
khoang san.

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi gia
han giay phép khai thac khoang san.

Bugc 3 ) Cong chirc Phong Dia chat va Khoan T
- Kiém tra thuc dia. san J & 9 27,25 ngay lam vigc
- Tham dinh céc tai liéu, hd so, tdng hop y kién
cua  Cac co  quan lién
quan dén viéc gia han giay phép khai thac
khoang san.
- Hoan thién ho so, dy thao to trinh, dy thao
quyeét dinh, giay phép trinh Lanh dao phong xét
duyét.
Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 01 ngay lam viéc
Budc5 | Ky to trinh, du thao quyét dinh, gidy phép ;ig?]gdao 56 Nong nghicp va Mo 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vaoso, €Iong dau, chuyeén ho so den Van phong Van thu S N6ng nghiép va M6i truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong T
Budc 7 L \ ' , 05 ngay lam viéc
o - Chuyén ket qua ve Trung tam Phuc vy hanh | UBND tinh gsy ¢
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buagc 8 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng cap Khéng quy dinh

tinh, cap xa
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Tong thei gian thuc hién TTHC

35 ngay lam viéc

* Trong qué trinh tham dinh hé so, rruwong hop ho sokhdng du diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh sia, bo sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:

+ Truong hop hé so khong dii diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai trwong tra lai hé so va thong bao rd Iy do bang vdan ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi truong thdng bao bang van bdn yéu cau té chirc, ca nhan
gidi trinh, chinh si#a hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc huéng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhdn hé so
chi theec hién mét lan, trir trieong hop da huéng dan nhung t6 chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hé so khéng diing theo yéu cau.
Trueong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dieoc ho so hodn thién cua té
chitc, cd nhan tang thém 25 ngay.

12. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Piéu chinh Giay phép khai thac khoang san (1.014267)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

(1) Truwong hgp diéu chinh tri lwgng khoang sdn diwgc phép khai thic; ting hogc gidm cong suat khai thic; thay dbi, b sung
phuwong phdp khai thdc; tra lai mét phan dién tich khai thac; mgt phan dién tich bi cng bé la khu veec cam hoat déng khoang
sdan hogc khu vuc tam thei cam hoat dgng khoang san; bé sung khai thac khoang sdn di kém

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit Ky s ¢4
nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, todn ven, chinh xé&c véi co
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan cd
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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Budc 2 |Phan cdng Cong chirc thuc hién Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc

Tham dinh hd so:

- Kiém tra noi dung hd so.

- Giri van ban lay y kién cc co quan c6 lién quan

ve khu vuc dé nghi diéu chinh giay phép khai thag

khoang san.

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi diéu
B 'C 3 R e , . , , N A~ , N . X N , )

uo ch1r.1!1 giay phép khal thac khoang san. Qong chirc Phong Dia chat va Khoang 27,25 ngay Iam viéc

- Kiém tra thuc dia. san

- Tham dinh cé4c tai liéu, ho so, tong hop y kién

cba  cac  co ~ quan lién

quan dén viéc dicu chinh giay phép khai thac

khoang san.

- Hoan thién ho so, du thao to trinh, dy thao quyét

dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 |Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san 01 ngay lam viéc
Bugc 5 |Ky to trinh, dir thao quyét dinh ;ig?]gdao 56 Nong nghicp va Mo 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, ?Ong dau, chuyén ho so den Van phong Van thu S& Nong nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc

UBND tinh

- Tham tra hd so, trinh L&nh dao Vin phong duyét,

Lanh dao UBND tinh phé duyét. &N Vié o inh té - Vin pho :
Busc7 [ da nnp ye Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong 05 ngay lam viéc

- Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong cap tinh hoic cap xa.

UBND tinh
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Buéc 8

Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh

Cén bo tiép nhan hé so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

Khéng quy dinh

Tong théi gian thwc hién TTHC

35 ngay lam viéc

(2) Trurong hgp diéu chinh thay déi tén goi hogc diéu chinh toa dg cac diém khép géc khu varc khai thac khoang sdn do sai Iéch
trong chuyén doi hé toa dé dia ly hodc cac nguyén nhéin khdach quan nhung khéng dan dén thay doi triv lwong khoang sdn da
dwot phé duyét, cong nhan

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du caa hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién ta, dung chir ky s6
ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ta, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
véi cac noi dung theo ban giéy cap nhat vao Hé

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai

Budc 1 . 0,25 ngay lam viéc
uo thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap gay €
Chuyen ngay dén co quan cé tham quyen giai tinh. c4p XA
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio » Cap
ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.
Budc 2 | Phan cong Cong chuc thyc hién Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
, - Kiém tra noi dung hd so. ,

Budc 3 N Coéng chtc Phong Dia chat va Khoan N
- Hoan thién ho so, du thao to trinh, du thao san g chue Fhong Bra cha g 9,75 ngay lam viéc
quyet dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.

Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
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Ldnh dao S& NoOng nghiép va MOi

Buéc 5 | Ky to trinh, du thao quyét dinh rrong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao s, ﬁiong dau, chuyen ho so-den Van phong Van thu S N6ng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong e
Budc 7 L . i , 03 ngay lam viéc
o - Chuyen ket qua vé Trung tam Phuc vy hanh | UBND tinh gaylamvie
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 | Tra ket qua va thu phi, I€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng cap Khoéng quy dinh

tinh, cap x&

Tong thei gian thwc hién TTHC

15 ngay lam viéc

(3) Truomg hep mgt phan dign tich tham do khoang san bj cong bé 1a khu verc cém hogt dgng
khoang sdn hogc khu vuc tam theéi cam hogr dgng khoang san

Buoc 1

Phan cong Céng chuc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

- Kiém tra toa d, dién tich khu vuc bi cong bé 13
khu vire cdm hoat dong khoang san hoac khu vuo
tam thoi cAm hoat dong khoang san.
- Xay dyng dy thao to trinh, du thao quyét dinh
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoéang
san

22,5 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

01 ngay lam viéc

Budc 5

Ky to trinh, du thao quyét dinh

Lanh dao So Nong nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc
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Va0 sb, dong dau, chuyén hd so dén Vin phong

Budc 6 UBND tinh Van thu S& N6ng nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc

Trinh Lanh dao Vin phong duyét, Lanh dao

Buge7 |OBND tinh phe duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Vin phong 05 ngay lam vie
- Chuyén két qua vé S& Nong nghiép va Maéi | UBND tinh -
truong

Busc 8 [Trakét qua S& Noéng nghiép va Méi truong Khéng quy dinh

Tong thai gian thuc hién TTHC 30 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh (1) hé so dé nghi diéu chinh triz lwong khoang san dwroc phép khai thac; tang hoac giam cong sudt
khai thac; thay doi, bé sung phwong phap khai thac; tra lai mot phan dién tich khai thac; mét phan dién tich bj cong bé 1a khu vuc
cam hoat déng khoang san hodc khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang sdn; bé sung khai thac khoang san di kém, triwong hop ho so
khong du diéu kién theo quy dinh hoac can chinh sira, b sung, viéc tham dinh hé so diroc thuc hién nhw sau:

+ Trurong hop hé so khong dii diéu kién, S Nong nghiép va Mai trweong tra lai hé so va thong bao ré Iy do bang vdan ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Moi triong théng bao bang van bdn yéu cau té chirc, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hogc bé sung hoan thién hé so. Viéc hwéng dan, yéu cdu bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhdn hé so
chi thuc hién mét lan, trir triwong hop da hwong dan nhung té chirc, ca nhan bé sung, hoan thién ho so khéng diing theo yéu cau.
Trieong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua té
chite, cd nhan tang thém 25 ngay.

* Truwong hop mat phan di¢gn tich trong ngi dung glay phép khai thac khoang san bi cong bé 1a khu viec cam hogt dong khoang
san hoac khu vuc tam thoi cam hoat déng khoang san thi té chic, ca nhan khai thac khoang san khéng phdi ldp hé so dé ngh; diéu
chinh gidy phép khai thac khoang san.

13. Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh: Tra lai Giay phép khai thac khoang san (1.014269)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi Iy cong viéc Thai gian
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Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit ky s6 ¢4
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi caq
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theg
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan cd
tham quyeén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong Céng chtrc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so:

- Kiém tra noi dung hd so.
- Giri van ban lay y kién cc co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi tra lai giay phép khai thac
khoang san.

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi tra lai
giay phép khai thac khoang san.

- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh céc tai ligu, ho so, tong hop ¥ kién
Cua cac co quan lién quan den viéc tra lai giay
phép khai thac khoang san.
- Hoan thién hd so, du thao to trinh, dy thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xet duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

27,25 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

01 ngay lam viéc
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Bugc5 |Ky to trinh, du thao quyét dinh ;Zgzgdao S6 Nong nghiép va Moi 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 /a0 so, fiong dau, chuyen ho so dén Van phong Van thu S N6ng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong duyét,
Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong N
Budc 7 L . j , 05 ngay lam viéc
o - Chuyen ket qua vé Trung tdm Phuc vy hanh | UBND tinh gaylamvie
chinh céng cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 [Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap Khoéng quy dinh
tinh, cap xa
Tong thai gian thuc hién TTHC 35 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh hé so, truong hop ho so khdng du diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, b sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:

+ Trurong hop hé so khong dii diéu kién, S Nong nghiép va Mai trweong tra lai hé so va thong bao ré Iy do bang vdan ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi trirong thong bao bang véin ban yéu cau té chire, ca nhan
giai trinh, chinh siza hogc bo sung hoan thién ho so. Viée hwéng dan, yéu cau b sung, hoan chinh hé so cua cor quan tiép nhén ho so
chi thuc hién mét lan, tror truong hop da hwéng ddn nhung t6 chirc, ¢4 nhan bé sung, hoan thién ho so khong diing theo yéu cau.
Triong hop hé so hop 16, tiép tuc tien hanh tham dinh hé so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc hé so hoan thién cia té
chire, ca nhan tang thém 25 ngay.

14. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Chap thuan chuyén nhweng quyén khai thac khoang san (1.014270)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian
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Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit ky s6 ¢4
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi caq
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theg
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan cd
tham quyeén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong Céng chtrc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so:

- Kiém tra noi dung hd so.
- Giri van ban lay y kién cc co quan c6 lién quan
ve khu vuc dé nghi chuyén nhuong giay phép khai
thac khoang san.

- Kiém tra toa do, di¢n tich khu vuc dé nghi
chuyén nhugng giay phép khai thac khoang san.
- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh céc tai liéu, hd so, tong hop y kién
cua cac co quan lién quan dén viéc chuyén nhuong
quyén khai thac khoang san.
- Hoan thién hd so, du thao to trinh, dy thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xet duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

27,25 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

01 ngay lam viéc
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Budc 5

Ky to trinh, du thao quyét dinh

Ldnh dao S& NoOng nghiép va MOi
truong

0,5 ngay lam viéc

Bué6ce 6

Va0 s6, dong dau, chuyén hd so dén Vin phong
UBND tinh

Van thu S¢ Néng nghiép va Méi truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong duyét,

Lanh dao UBND tinh phé duyét.
- Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap tinh hoac cap xa.

Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong
UBND tinh

05 ngay lam viéc

Budc 8

Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung ;am phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

Khéng quy dinh

Tong thai gian thuc hién TTHC

35 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh hé so, truong hop ho so khdng du diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, b sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:

+ Trurong hop hé so khong dii diéu kién, S Nong nghiép va Mai trweong tra lai hé so va thong bao ré Iy do bang vdan ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi trirong thong bao bang véin ban yéu cau té chire, ca nhan
giai trinh, chinh siza hogc bo sung hoan thién ho so. Viée hwéng dan, yéu cau b sung, hoan chinh hé so cua cor quan tiép nhén ho so
chi thuc hién mét lan, tror truong hop da hwéng ddn nhung t6 chirc, ¢4 nhan bé sung, hoan thién ho so khong diing theo yéu cau.
Triong hop ho so hop 16, tiép tuc tien hanh tham dinh hé so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc hé so hoan thién cia té
chire, ca nhan tang thém 25 ngay.

15. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cap déi Gidy phép khai thac khoang san (1.014272)

Th tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

(1) Trudng hop cap doi gidy phép khai thac khoang san
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Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit ky s6 ¢4
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai caq
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theg
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan cd
tham quyeén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong Céng chtrc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so:

- Kiém tra noi dung hd so.
- Giri van ban lay y kién cc co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi cap doi giay phép khai thac
khoang san.
- !(iérn tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi cap
doi giay phép khai thac khoang san.
- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh céc tai liéu, hd so, tong hop y klen
clia cic co quan lién quan dén viéc cap doi giay
phép khai thac khoang san.
- Hoan thién hd so, du thao to trinh, dy thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xet duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

55,25 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

01 ngay lam viéc
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Ldnh dao S& NoOng nghiép va MOi

Budc5 Ky to trinh, dy thao quyét dinh rrong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, fiong dau, chuyén ho so'dén Van phong Van thu S& N6ng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong duyét,
Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong N
Budc 7 L . j , 05 ngay lam viéc
o - Chuyen ket qua vé Trung tdm Phuc vy hanh | UBND tinh gay ¢
chinh céng cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 [Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap Khoéng quy dinh
tinh, cap xa
Tong thai gian thuc hién TTHC 63 ngay lam viéc
Thr tw n R o , . . e o
N 5 Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc ! ¢ s rC Ni¢ rC Nig
(2) Trwong hep cap doi gidy phép khai thac khoang san két hep véi gia han, cdp lai hodc diéu chinh gidy phép khai thac khoang
san
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd
so, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tu, dung chir ky so ¢4
nhan dwoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach ~40 pa tidn nhan hd so VA tra két qua tai
. ‘ N ; : - an b tiep nhan h va tra két qua tai T T
Bu6c 1 Inhigm vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cag 0 Jicp Nan No 5o va tra Kt qua 7 0,25 ngay lam viéc

noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéd
tiép theo d6i vai trudng hop tiép nhan sau 15 gio

Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa
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hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan,co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2

Phan cong Céng chtrc thuc hién

Lanh dao Phong bia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ndi dung hd so.

- Giri van ban lay y kién cc co quan c6 lién quan
vé khu vuc de nghi cap doi, gia han, cap lai, dicu
chinh giay phép khai thac khoang san.

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi cap
doi, gia han, cap lai, diéu chinh giay phép khai
thac khoang san.

- Kiém tra thyuc dja.

- Tham dinh céc tai liéu, hd so, tong hop y kién
Cua cac co quan lién quan den viéc cp doi, gia
han, cap lai, diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san.
- Hoan thién hd so, du thao to trinh, du thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chuc Phong Pia chat va Khoang
san

27,25 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

01 ngay lam viéc

Budc 5

Ky to trinh, du thao quyét dinh

Lanh dao So Nong nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Bud6ce 6

Va0 s6, dong dau, chuyén hd so dén Vin phong
UBND tinh

Van thu S¢ Néng nghiép va Méi truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

- Tham tra hd so, trinh L&nh dao Vian phong duyét,
Lanh dao UBND tinh phé duyét.

Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong
UBND tinh

05 ngay lam viéc
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- Chuyen két qua vé Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.

Budc 8

Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

Khéng quy dinh

Tong thai gian thuc hién TTHC

35 ngay lam viéc

* Trong qué trinh tham dinh hé so, trieong hop hé so khdng dii diéu kién theo quy dinh hodc can chinh si#a, bé sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:
+ Triong hop hé so khdng di diéu kién, S¢ Nong nghiép va Moi trieong tra lai hé so va thdng béo rd 1y do bang vén bdn;

+ Truong hop ho so can chinh sira, bé sung, S¢ Nong nghiép va Moi trurong théng bao bang van ban yéu cau té chic, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hogc bé sung hoan thi¢n ho so. Viéc hudng dan, yéu cau bo sung, hoan chinh hé so cua co quan tiep nhdn ho so
chi thuc hign mgt lan, trir truong hop da huéng dan nhung t6 chuc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so khdng diing theo yéu cau.
Truong hop ho so hop ¢, tiep tuc tien hanh tham dinh ho so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua to
chite, cd nhan tang thém 25 ngay.

16. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Phé duyét dé an déng cira mé khoang san (1.014274)

Th tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chit ky s ¢4
nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cég
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea

quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc




70

tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c9
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 |Phan cong Cong chirc thuc hién Lanh dao Phong bia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Tham dinh hd so:
- Kiém tra ho so, noi dung dé 4n dong ctra mo
khoang san.
- T6 chirc kiém tra thuc dia.
- Giri vén ban lay y kién céc co quan c6 lién quan
ve dé an dong ctra mo khoang san.
- Tong hop ¥ kién gop y, trinh Chu tich hoi dong
’ de to churc phién hop cua Hoi dong tham dinh dé ] , ‘ . . ,
Budéc3  |zpn q()ng ctra mo khoang san. ‘ 7 ‘ C{ong chuc Phong Dia chat va Khoang 47,25 ngay 1am viec
- T chirc phién hop cua Hoi dong thim dinh d& San
an dong ctra mo khoédng san.
- Ban hanh vin ban thong béo noi dung ket luan
cua Chu tich hoi déqg tham dinh d¢ an dong cuq
mo khoang san cho t6 chirc, ca nhan deé chinh sira,
bo sung va hoan thién ho so dé nghi phé duyét dé
an dong ctra mo khoang san.
- Hoan thién hd so, du thao to trinh, dy thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xet duyét.
Budc 4 |Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san 01 ngay lam viéc
Bugc 5 |Ky to trinh, di thao quyét dinh Lanh dao S6 Nong nghicp va Mol 0,5 ngay lam viéc

truong
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Budc 6 \J%ONSB’ t(iir?ﬁl g dau, chuyén ho so den Van phong Van thu S& N6ng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc

- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong duyét,
Lianh dao UBND tinh phé duysét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong

Budc 7 . . . 10 ngay lam viéc
o - Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh| UBND tinh ey ¢
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8  [Tra két qua va thu phi, I€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa
Tong thoi gian thuc hién TTHC 60 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh hé so, truong hop ho so khdng dui diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, b sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhuw sau:

+ Trirong hop hé so khong dii diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai trweong tra lai hé so va thong bao ré Iy do bang vdan ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, Sé Nong nghiép va Méi trirong thong bao bang véin ban yéu cau té chire, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hogc bé sung hoan thién hé so. Viéc hwdng dan, yéu cdu bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhdn hé so
chi thuc hién mét lan, trir trieong hop da hwong dan nhung té chirc, ca nhan bé sung, hoan thién ho so khéng diing theo yéu cau.
Trieong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua té
chite, cd nhan tang thém 25 ngay.

17. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Piéu chinh ndi dung dé an doéng cira mé khoang san da dwoc phé duyét
(1.014276)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién

Busc1 [Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, ddy du cua hd Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
so, 1ap phicu tiep nhan va hen tra két qua; quét Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chit ky so ca| tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, todn ven, chinh xac véi cac
ni dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea
quy dinh (hodc chuyén vao dau | gio ngay lam viég
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gig
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan cd
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Budc 2

Phan cong Céng chtrc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

Tham dinh hd so:
- Kiém tra ho so, ndi dung dé 4n dong ctra mo
khoang san dé nghi diéu chinh.
- T6 chirc kiém tra thuc dia.

- Guri van ban lay y kién cac co quan c6 lién quan
vé noi dung diéu chinh dé an dong cira mo khoéang
san.
- Tong hop ¥ kién gop v, trinh Chu tich hoi dong
dé to chuc phién hop caa Hoi dong tham dinh déd
an dong ctra mo khoang san.
- T6 chuc phién hop cia Hoi dong thim dinh d8
an dong ctra mo khoang san.

- Ban hanh vin ban thdng bao noi dung két luan
cua Chu tich hoi ddng thim dinh dé an dong cua
mo khoéng san cho to chuc, ca nhan dé chinh sira,
bd sung va hoan thién hd so dé nghi diéu chinh noi
dung dé an déng cira mé khoang san da dugc phé
duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoéang
san

46,25 ngay lam viéc
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- Hoan thién hé so, du thao to trinh, du thao quyét

dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 |Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 01 ngay lam viéc
Bugc 5 |Ky to trinh, du thao quyét dinh t';zg?]gdao S6 Nong nghi¢p va Moi 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, (,iong dau, chuyén ho so den Van phong Van thu S N6ng nghiép va M6i truong 0,5 ngay lam viéc

UBND tinh

- Tham tra ho so, trinh Lanh dao Vian phong duyét,

Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong T
Budc 7 g ) ) . 05 ngay lam viéc

1o - Chuyen ket qua vé Trung tdm Phuc vy hanh | UBND tinh S ¢
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 [Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa
Tong thoi gian thuc hiégn TTHC 54 ngay lam viéc

* Trong qué trinh tham dinh hé so, trieong hop hé so khdng dii diéu kién theo quy dinh hodc can chinh siza, bé sung, viéc tham

dinh hé so duwoc thuc hién nhw sau:

+ Triong hop hé so khdng di diéu kién, S¢ Nong nghiép va Moi trieong tra lai hé so va thdng béo rd 1y do bang vén bdn;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi trrong thong bao bang véin ban yéu cau té chire, ca nhan
giai trinh, chinh siza hogc ba sung hoan thién ho so. Viée huéng dan, yéu cau b sung, hoan chinh hé so cua co quan tiép nhén ho so
chi thuc hién mét lan, tror truong hop da hwéng ddn nhung t6 chirc, ¢ nhan bé sung, hoan thién hé so khong diing theo yéu cau.
Triong hop hé so hop 16, tiép tuc tien hanh tham dinh ho so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc hé so hoan thién cia té

chire, ca nhan tang thém 25 ngay.

18. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Chap thuan phwong an déng cira mé khoang san (1.014277)
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Thir ty

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit ky s ¢4
nhan dugc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cag
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay) Chuyen ho so gidy dén co quan cd
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng cap

tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong Céng chtrc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so:

- Kiém tra ho so, noi dung phuong an dong cira
mo khoang san.

- T6 chirc kiém tra thuc dia.

- Giri vin ban lay y kién cac co quan c6 lién quan
ve ndi dung phuong an dong ctra mo khoang san.
- Hoan thién hd so, du thao to trinh, du thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xet duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoéang

san

18,25 ngay lam viéc

Budc 4

La&nh dao phong xet duyét

Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san

01 ngay lam viéc

Budce 5

Ky to trinh, du thao quyét dinh

Lanh dao So& Néng nghiép va Moi

truong

0,5 ngay lam viéc
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Budc 6 Vao so, ﬁiong dau, chuyén ho so dén Van phong Van thu S N6ng nghiép va M6i truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong duyét,
Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong T
Budéc 7 Y ) j , 05 ngay lam viéc
o - Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh| UBND tinh gay ¢
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 [Tra két qua va thu phi, I€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa
Tong thoi gian thuc hién TTHC 26 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh hé so, truong hop ho so khdng dui diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, b sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhuw sau:

+ Trirong hop hé so khong dii diéu kién, S Nong nghiép va Mai trweong tra lai hé so va thong bao ré Iy do bang vdan ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, Sé Nong nghiép va Méi trirong thong bao bang véin ban yéu cau té chire, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hogc bé sung hoan thién hé so. Viéc hwdng dan, yéu cdu bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhdn hé so
chi thuc hién mét lan, trir trieong hop da hwong dan nhung té chirc, ca nhan bé sung, hoan thién ho so khéng diing theo yéu cau.
Trieong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua té
chite, cd nhan tang thém 10 ngay.

19. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Quyét dinh déng cira mé khoang san (1.014278)

(scan) va luu trit ho so dién tir, ding chir ky s6 ¢4
nhan dugc cap d¢ ky trén ban dién tir, chiu trach

nhiém vé tinh day du, todn ven, chinh xac véi cac

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

Thir tw Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd y . ) _
Buéc1 [50» 1ap phicu tiép nhan va hen tra két qua; quét Can bo ticp nhan ho so va tra ket qud tai 0,25 ngay lam viéc
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noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gig
hang ngay); chuyen h0 so gidy dén co quan cg
tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Budc 2 |Phan cdng Cong chirc thuc hién Lanh dao Phong bia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Tham dinh ho so:
- Kiém tra ho so.
- Guri van ban lay y kién co quan chuyén moén va
co quan khac co lién quan vé két qua thuc hién dé
Budc 3 an dong ctra mo khoang san hoac phuong an dong Cong chirc Phong Dia chét va Khoang
cua mo khoang san. san ' 37,25 ngay lam viéc
- To chuc kiem tra thuc dia, nghiém thu két qua
thuc hién dé an dong cira mo khoang san, phuong
an dong ctra mo khoang san.
- Hoan thién ho so, du thao to trinh, du thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 |Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san 01 ngay lam viéc
Budc 5 |Ky to trinh, du thao quyét dinh ﬁgﬁgdao S6 Nong nghicp va Mo 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao 8o, fiong dau, chuyen ho so dén Van phong Van thu S& Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Busc7 | Thamtra ho so, trinh L&nh dao Van phong duyét,| Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong 05 ngay 1am visc

Lanh dao UBND tinh phé duyét.

UBND tinh




77

- Chuyen két qua vé Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.

Budc 8

Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

Khéng quy dinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC

45 ngay lam viéc

* Trong qué trinh tham dinh ho so, rrwong hop ho so khong dui diéu kién theo quy dinh hogc can chinh sia, bé sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhu sau:

+ Trieong hop hé so khong dii diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai trweong tra lai hé so va thong bao ré 1y do bang vdan ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Moi triong thong bao bang van bdn yéu cau té chirc, ca nhan
gidi trinh, chinh si#a hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc huéng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia cor quan tiép nhdn hé so
chi thuc hién mét lan, trir triong hop da hwong dan nhung té chirc, ca nhan bé sung, hoan thién ho so khéng diing theo yéu cau.
Trieong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua té
chite, cd nhan tang thém 15 ngay.

20. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Quyét toan tién cip quyén khai thac khoang san (1.014295)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

T6 chac ca nhan, nop hd so dén S& Nong nghiép
va M0i trrong thong qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap tinh hoic cap x& bang hinh thid
guri truc tiép, qua dudng buu dién hoic ban dién
tir thong qua hé thdng dich vu cong truc tuyén.

T6 chuc, ca nhan

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit Ky s ¢4
nhan dugc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach

nhiém vé tinh day du, todn ven, chinh xac véi cac

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay
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noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gig
hang ngay); chuyen h0 so gidy dén co quan cg
tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Buéce 2

Phan céng Cong chuc thuc hién

Lanh dao Phong bia chat va Khoang san

0,5 ngay

Budc 3

* Kiém tra noi dung ho so.

- Truong hop phai bo sung, hoan thién ho so dé
nghi quyét toan tién cap quyen khai thac khoang
san, ban hanh van ban yéu cau to chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién, trong dé néu rd noi dung can b
sung, hoan thién. Trudng hop hd so sau hoan thién
khong dap ung theo yéu cau bd sung, hoan thién
lan dau thi c6 thé dé nghi bo sung, hoan thién lai,
nhung khong phét sinh noi dung yéu cau méi (thoi
gian t6 chwic, ca nhan bo sung, hoan thién ho S0
khong tinh vao thoi gian quyét toan tién cap quyén
khai thac khoang san theo quy dinh).

- Truong hop sau khi bé sung, hoan thién lai ma
hd so dé nghi quyét toan tién cap quyén khai thao
khoéng san van khong dap tng yéu cau theo quy
dinh, S& Nong nghiép va Mai truong ding quyet
toan va tra lai hod so dé& nghi quyet toan tién cap
quyén khai thac khoang san. T chic, ca nhan
thudc truong hop nay dugc quyén nop lai hd so
nhung s& duoc tinh 1 hd so nop mai.

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

71,25 ngay
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* Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san:
- Kiém tra, xac dinh lai tién cdp quyén khai thad
khoang san trén co s bao cdo théng ke, kiém ké
trit lwong, khéi luong khodng san dd khai thag
trong ky quyét toan cua to chirc, ¢ nhan.

- Hoan thién ho so, du thao to trinh, dy thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.

Budc 4 |L&nh dao phong xet duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 01 ngay
Bugc5 |Ky to trinh, du thao quyét dinh Laqh dao So Nong nghiép va Mo 0,5 ngay
truong
Budc 6 Vao so, fiong dau, chuyen ho so den Van phong Van thu S& Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay
UBND tinh
- Tham tra h6 so, trinh L&nh dao Vian phong duyét,
Lanh dao UBND tinh phé duyét. - N g .
, an a K 91 ‘Ap ] XC ... . .1 Chuyénvién Phong Kinh té - Van phong X
Buéc7 | Chuyen két qua ve So Nong nghiép va MO jaND tinh 07 ngay
truong, co quan Thue, Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiep nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 [Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap Khong quy dinh
tinh, cap xa
Tong thoi gian thuc hién TTHC 81 ngay

21. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cip Giay phép khai thac tan thu khoang san (1.014279)

Th tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
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Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, ding chit ky s6
c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
véi cac ndi dung theo ban giéy cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
Chuyen,ngay dén co quan c6 tham quyen giai
quyét theo quy dinh (hogc chuyén vao dau gio
ngay 1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tlep
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong Cong chac thuc hién

Lanh dao Phong Dia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so:

- Kiém tra noi dung hd so.

- Guri van ban lay y kién cac co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi cap giay phép khai thac tan
thu khoang san.

- Kiém tra toa d9, dién tich khu vuc dé nghi cap
giay phép khai thac tan thu khoang san.

- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh céc tai liéu, ho so, tong hop y kién
cua cac co quan lién
quan dén viéc cip gidy phép khai thac tan thu
khoang san.

- Thanh 1ap Hoi dong tu van k§ thuat gom mot
so thanh vién la dai dién co quan quan ly nha

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

18,75 ngay lam viéc
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nudc o lién quan va mot sé chuyén gia co
chuyén mdn vé khai thac khoang san dé tham
dinh hd so truéce khi trinh Uy ban nhan dan cap
tinh quyét dinh viéc cap giay phép khai thac tan
thu khoang san (trong truong hop can thiét).

- Hoan thién hd so, du thao to trinh, du thao
quyét dinh, gidy phép trinh L&nh dao phong xét
duyeét.

Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc

Lanh dao So& Noéng nghiép va Moi

Buéc5 | Ky to trinh, du thao quyét dinh, gidy phép 0,5 ngay lam viéc

truong
Budc 6 Vao s, ﬁiong dau, chuyen ho so-den Van phong Van thu S N6ng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. &n vién Pho inh té - Vin phé o
Budc 7 y€t, Lanh da nnp ye Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong 05 ngay lam vicc

- Chuyén két qua vé Trung tm Phuc vy hanh | UBND tinh
chinh céng cap tinh hoac cap xa.

, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 | Tra ket qua va thu phi, I€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa

Tong thoi gian thwc hién TTHC 26 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh hé so, treong hop hé so'khong du dieu kién theo quy dinh hogc can chinh siza, bé sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:

+ Truong hop hé so khdng dii diéu kién, Sé Nong nghiép va Moi trirong tra lai ho so va thdng béo rd 1y do bang vén bdn;
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+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi truong théng bao bang van bdn yéu cau té chirc, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc huéng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhdn hé so
chi thuc hién mét lan, trir trieong hop da hwoéng dan nhung té chirc, ca nhan bé sung, hoan thién ho so khéng diing theo yéu cau.
Trieong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dwoc hé so hodn thién cua té
chirc, ca nhan tang thém 10 ngay.

22. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép khai thac tan thu khoang san (1.014280)

Thir tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaot gian thwc hién

Buéc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, ding chit ky s6
ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
véi cac ndi dung theo ban giéy cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
Chuyen ngay dén co quan cé tham quyen giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong Cong chirc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh ho so:

- Kiém tra noi dung hd so.

- Gui vin ban lay y kién cac co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi gia han giay phép khai thac
tan thu khoang san.

Cong chac Phong Dia chat va Khoéang
san

8,75 ngay lam viéc
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- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi gia
han gidy phép khai thac tan thu khoang san.

- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh céc tai liéu, hd so, téng hop y kién
cua cac co guan lién
quan dén viéc gia han gidy phép khai thac tan
thu khoang san.

- Thanh l1ap Hoi dong tu van k¥ thuat gom mot
s6 thanh vién 1a dai dién co quan quan ly nha
nudc cO lién quan va mot sé chuyén gia co
chuyén mén vé khai thac khoang san dé tham
dinh ho so truéc khi trinh Uy ban nhan dan cap
tinh quyét dinh viéc gia han gidy phép khai thac
tan thu khoang san (trong treong hop can thiét).
- Hoan thién hd so, du thao to trinh, du thao
quyét dinh, giay phép trinh Lanh dao phong xét
duyeét.

Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Dia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Busc5 | Ky to trinh, du thao quyét dinh, gidy phép ﬁgﬁgdao S6 Nong nghiép va Mo 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vaoso, qong dau, chuyén ho so'den Van phong Van thu S& Néng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc

UBND tinh

- Tham tra ho so, trinh Lanh dao Vin phong

duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. &n vién Pho inh té - Van phé N
Budc 7 y€t, Lanh da nnp ye Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong 03 ngay lam vicc

- Chuyén két qua vé Trung tm Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.

UBND tinh
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Buéce 8

Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

Khong quy dinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC

14 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh hé so, truong hop ho so khdng dii diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza, b sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhu sau:

+ Trurong hop hé so khong dui diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai trwrong tra lai hé so va thong bao r 1y do bang van bdn;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi truong thdng bao bang van bdn yéu cau té chirc, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc huéng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so cia co quan tiép nhdn ho so
chi theec hién mét lan, trir treong hop da huéng dan nhung t6 chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hé so khéng diing theo yéu cau.
Trueong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dieoc ho so hodn thién cua té
chirc, ca nhan tang thém 05 ngay.

23. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Piéu chinh Gidy phép khai thac tan thu khoang san (1.014281)

Th tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

(1) Trwong hep diéu chinh khéi lwgng khoang sdn; ting hodc giam cong suat khai thac; trd lgi mgt phan dign tich khai thac;
mét phan di¢n tich bi cong bé la khu varc cam hogat dgng khoang san hogc khu verc tam thei cam hoat dgng khoang sdn; bé sung
khai thac khoang sdn di kéem

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit Ky s ¢4
nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cég
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea

quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay 1am viéc

Can b tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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tiép theo ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gig
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan cg
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2

Phan cong Cong chtrc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so:

- Kiém tra noi dung hd so.
- Giri van ban lay y kién cac co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi diéu chinh giay phép khai thag
tan thu khoang san.
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi diéu
chinh giay phép khai thac tan thu khoang san.
- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh céc tai liéu, ho so, tong hop y kién
cba  ca  co ~ quan lién
quan den viéc dicu chinh giay phép khai thac
khoang san.
- Thanh lap Hoi dong tu van k¥ thuat gom mot s
thanh vién 1a dai dién co quan quan ly nha nudg
co lién quan va mét so chuyén gia co chuyén mon
ve khai thac khoang san dé tham dinh ho so truda
khi trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viég
dicu chinh giay phép khai thac tan thu khoang san
(trong truong hop can thiet).

- Hoan thién ho so, du thao to trinh, du thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xet duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

8,75 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xet duyét

Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san

0,5 ngay lam viéc
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Ldnh dao S& NoOng nghiép va MOi

Budc 5 Ky to trinh, du thao quyét dinh rrong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 /a0 so, fiong dau, chuyen ho so dén Van phong Vian thu S6 Néng nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong duyét,
Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong N
Budc 7 L . j , 03 ngay lam viéc
o - Chuyen ket qua vé Trung tdm Phuc vy hanh | UBND tinh gaylamvie
chinh céng cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 [Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng cap Khéng quy dinh

tinh, cap x&

Tong thai gian thuc hién TTHC

14 ngay lam viéc

(2) Trwong hep diéu chinh thay dai tén té chitc, c& nhan

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du caa hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chir ky s6
c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéac
Vi cac noi dung theo ban giéy, cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
Chuyen ngay dén co quan cé tham quyen giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay 1am viéc tiép theo d6i voi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy

dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung ;ém phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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khong qué 01 ngay lam vigc ké tir khi tiep nhan
ho so.
Budc 2 | Phan cong Cong chuc thuc hién Lanh dao Phong bia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
. - Kiém tra noi dung hd so. L
Buoc 3 R . Cong chic Phong Dbia chat va Khoan TS A
- ann thién ho so, du thao to trinh, du thao sin g chue Fhong Bha cha g 4,75 ngay lam viéc
quyet dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky to trinh, du thao quyét dinh Laqh dao So Nong nghicp va Mo 0,5 ngay lam viéc
truong
Budc 6 Vao so, Siong dau, chuyen ho so dén Van phong Van thu S& Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh L&nh dao Vian phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyeén vién Phong Kinh té - Van phong NPT
Budéc 7 L \ i , 02 ngay lam viéc
e - Chuyén ket qua ve Trung tam Phuc vu hanh | UBND tinh 9y ¢
chinh c6ng cap tinh hoac cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa
Tong thoi gian thuc hién TTHC 09 ngay lam viéc

* Trong qué trinh thdm dinh (2) hé so diéu chinh khéi lirong khodng sdn; ting hodc giam cong suat khai thac; trd lai mét phan
dién tich khai thac; mgt phan dién tich bi cong bé 1a khu viec cdém hoat déng khoang san hodc khu viee tam thoi cam hoat déng khoang
san; bo sung khai thac khoang sdan di kémtrirong hop hé so khéng di diéu kién theo quy dinh hodc can chinh sira, bé sung, viéc tham
dinh hé so diroc thuc hién nhw sau:

+ Truong hop hé so khong dii diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai trwong trd lai hé so va thong bao ré Iy do bang vdan ban;
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+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi truong théng bao bang van bdn yéu cau té chirc, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc huéng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhdn hé so
chi thuc hién mét lan, trir trieong hop da hwong dan nhung té chirc, ca nhan bé sung, hoan thién ho so khéng diing theo yéu cau.
Trieong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dwoc hé so hodn thién cua té
chirc, ca nhan tang thém 05 ngay.

24. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Tra lai Gidy phép khai thac tan thu khoang san (1.014282)

Th tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Theot gian thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit ky s6 ¢4
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéac véi céo
ni dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theg
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay) chuyen hd so gidy dén co quan cd
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong Cong chtrc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh ho so:

- Kiém tra noi dung hd so.
- Giri van ban lay y kién cc co quan c6 lién quan
ve khu vuc d¢ nghi tra lai giay phép khai thac tan
thu khoang san.
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi tra lai

gidy phép khai thac tan thu khoang san.

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

8,75 ngay lam viéc
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- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh cac tai liéu, ho so, tong hop y kién
Cla cac co quan lién quan dén viéc tra lai gidy
phép khai thac tan thu khoang san.

- Thanh 1ap Hoi ddng tu van ki thuat gdm mot s
thanh vién la dai dién co quan quan 1y nha nudg
c6 lién quan va mot sé chuyén gia c6 chuyén mon
vé khai thac khoang san dé tham dinh hd so truéd
khi trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéo
tra lai gidy phép khai thac tan thu khoang san
(trong trudng hop can thiét).

- Hoan thién hd so, du thao to trinh, du thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.

Budc 4 |L&nh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 |Ky to trinh, du thao quyét dinh ;ig?]gdao 56 Nong nghicp va Mo 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, ?Ong dau, chuyén ho so dén Van phong Van thu S& Néng nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam viéc

UBND tinh

- Tham tra hd so, trinh L&nh dao Vian phong duyét,

Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong o
Budc 7 2 ) j , 03 ngay lam viéc

o - Chuyen ket qua vé Trung tam Phuc vy hanh | UBND tinh gay ¢
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
, Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai

Budc 8 [Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap Khéng quy dinh

tinh, cap x&

Téng thoi gian thuc hién TTHC

14 ngay lam viéc
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* Trong qua trinh tham dinh ho so; trirong hop ho sokhdng dui diéu ki¢n theo quy d@inh hogc can chinh siza, b sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhw sau:

+ Truong hop hé so khong dii diéu kién, Sé Nong nghiép va Mai trwrong tra lai hé so va thong bao rd 1y do bang véan ban;

+ Triong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi trurong thong béo bang van ban yéu cau t6 chiic, ca nhan
giai trinh, chinh siza hogc bo sung hoan thi¢n ho so. Viéc hudng dan, yéu cau bo sung, hoan chinh ho so cua co quan tiep nhan ho so
chi thuc hien mot lan, trir truong hop da hudng dan nhung to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hé so khéng dung theo yéu cau.
Truong hop ho so hop 1é, tiep tuc tien hanh tham dinh ho so. Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua to
chirc, ca nhan tang thém 05 ngay.

25. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Chap thuan chuyén nhweng quyén khai thac tan thu khoang san (1.014283)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trix ho so dién tir, dung chit ky s ¢4
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xéc véi cag
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theq tinh, cap x&

quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéd
tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay) chuyen hd so gidy dén co quan cd
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Buéc 1 0,25 ngay lam viéc

Budc 2 |Phén cong Cong chuc thyc hign Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc

Buéc 3 [Tham dinh ho so: Cong chic Phong Dia chat va Khoang

2 _ 5 . 8,75 ngay lam viéc
- Kiém tra noi dung hd so. san gay -
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- Giri van ban lay y kién céac co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi chuyén nhuong gidy phép khai
thac tan thu khoang san.

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc d& nghi
chuyén nhuong gidy phép khai thac tan thu
khoang san.

- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh céc tai liéu, ho so, tong hop y kién
ctia cac co quan lién quan dén viéc chuyén nhuong
gidy phép khai thac tan thu khoang san.

- Thanh lap Hoi dong tu van ki thuat gdm mot sd
thanh vién la dai dién co quan quan 1y nha nudc
c6 lién quan va mot sé chuyén gia co chuyén mon
vé khai thac khoang san dé tham dinh hd so truéa
khi trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéo
chap thuan chuyén nhuong gidy phép khai thac tan
thu khoang san (trong truong hop can thiét).

- Hoan thién hd so, du thao to trinh, dy thao quyét
dinh trinh Lanh dao phong xét duyét.

Budc 4 |L&nh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc

Bugc 5 |Ky to trinh, du thao quyét dinh tl;zgugdao S6 Nong nghi¢p va Mo 0,5 ngay lam viéc

Budc 6 Vao so, (,iong dau, chuyén ho so dén Van phong Van thu S¢ Néng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh

Busc7 | Thamtra ho so, trinh L&nh dao Van phong duyét,| Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong 03 ngay Iam viéc

Lanh dao UBND tinh phé duyét.

UBND tinh
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- Chuyen két qua vé Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.

Budc 8

Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

Khéng quy dinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC

14 ngay lam viéc

* Trong qud trinh tham dinh hé so, trirong hop ho so khong dii diéu kién theo quy dinh hodc can chinh sia, bé sung, viéc tham
dinh hé so diroc thuc hién nhw sau:

+ Truong hop hé so khong dui diéu kién, Sé Néng nghiép va Mai trwong tra lai hé so va thong bao rd 1y do bang van ban;

+ Truong hop hé so can chinh siza, bé sung, S¢ Nong nghiép va Méi trwong thong bao bang vén ban yéu cdu té chic, ca nhan
gidi trinh, chinh si#a hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc huéng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia cor quan tiép nhdn hé so
chi theec hién mét lan, trir treong hop da huéng dan nhung t6 chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hé so khéng diing theo yéu cau.
Trieong hop ho so hop 16, tiép tuc tién hanh tham dinh hé so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dwoc hé so hoan thién cua té
chirc, ca nhan tang thém 05 ngay.

26. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Xac nhan ding ky thu hdi khoang san (1.014256)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chit ky s ¢4
nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xé&c véi co
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thea

quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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tiép theo ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gig
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan cg
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2

Phan cong Cong chtrc thuc hién

Lanh dao Phong bia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so:
- Kiem tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi thu
hoi khoang san.

- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh ve khoi lugng khoang san thu hoi,

phuongphapthuholkehOaChthuholvaxaCde
tién cap quyén khai thac khoang san.

+ Truong hop thu hoi khoang san nhom I, nhom
11 trong dién tich thuc hién du 4n dau tu khai thag
khoang san (nam ngoai dién tich khu vuc khai
thac) thuoc tham quyén cap gidy phép khai thag
khoang san cua Bo Nong nghiép va Méi truong,
Uy ban nhan dan cap tinh lay y kién Bo Néng
nghi¢p va Moi truong.
+ Thoi gian lay y kién khong tinh vao thoi gian
tham dinh ho so.

- Hoan thién hd so, du thao to trinh, gidy xac nhan
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoéang
san

32,25 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

01 ngay lam viéc

Budce 5

Ky to trinh, du thao gidy xac nhan

Lanh dao So Nong nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc
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Budc 6 Vao so, ﬁiong dau, chuyén ho so dén Van phong Van thu S& Néng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong duyét,
Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong T
Budc 7 Y ) j , 07 ngay lam viéc
o - Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh| UBND tinh gay ¢
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 [Tra két qua va thu phi, I€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa
Tong thoi gian thuc hién TTHC 42 ngay lam viéc

* Trirong hop hé so phai bé sung, hoan thién, S¢ Nong nghiép va Méi truong cé véin ban dé nghj té chire, cd nhan dang ky thu
hoi khoang san bé sung, hoan thién. Thoi gian to chiec, ca nhdn dang ky thu hoi khoang san hoan thién ho so khéng tinh vao thoi gian
tham dinh.

27. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cap Giay phép khai thac khoang san nhom 1V (1.014285)

Thir tw Noi dung cong viéc Tréch nhiém thuc hién Thai gian thuc hién

(1) Péi véi té chirc, ca nhan quy dinh tai khodn 1 Piéu 72 cia Ludt Pia chdt va khoang sdn

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua
hd so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung chir
ky s6 c& nhan duoc Cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vai cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé théng thdng tin giai quyét TTHC
cua tinh va chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoic chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi

Can b tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap 0,25 ngay lam viéc
tinh, cap xa

Buédc 1
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truong hop tlep nhan sau 15 gi¢ hang ngay);
chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2

Phan cdng cong chic giai quyét hd so

L&nh dao Phong Dia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac noi
dung cd lién quan dén cap gidy phép khai thac
khoang san nhom IV.

- Kiém tra thuc dia (trudng hop can thiét).

- Giri van ban lay y kién co quan c¢6 lién quan
vé khu vuc cAm hoat dong khoang san, khu vuc
tam thoi cam hoat dong khoang san va cac noi
dung lién quan dén viéc cap giay phép khai
thac khoang san nhom IV (truong hop cin
thiét).

- Tham dinh cac noi dung: toa do, dién tich,
chiéu sau, khéi luong khoang san, cong suat
thoi han khai thac caa hd so dé nghi cap gidy
phep khai thac khoang san nhém 1V va cac noi
dung khac c6 lién quan dén viéc cap giay phep
khai thac khoang san nhom IV; xac dinh tién
cap quyén khai thac khoang san.

- Hoan thién ho so, du thao to trinh, quyét dinh,
gidy phép trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

20,75 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

L&nh dao Phong Dia chat va Khoéang sin

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Ky to trinh, du thao quyét dinh, gidy phép

Lanh dao So Nong nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc
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Vao s6, déng dau, chuyén hd so dén Vin phong

Budéc 5 UBND tinh Vian thu S& Nong nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Van phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong i
Budc 6 L A ' , 03 ngay lam viéc
o - Chuyen két qua vé Trung tm Phuc vu hanh | UBND tinh gy ¢
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
Budc 7 | Trakét qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap Khéng quy dinh

tinh hoic cap xa

Tong thai gian giai quyét

26 ngay lam viéc

(2) Péi vdi té chic, ca nhan quy dinh tai khodn 2 Piéu 72 cia Ludt Pia chat va khoang sdn

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua
hd so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trir hd so dién ta, dung chi
Ky s6 c& nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x4c véi cac noi dung theo ban giy; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoic chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khéng qué 01 ngay 1am viéc
ké tir khi tiép nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chirc giai quyét hd so

L&nh dao Phong Dia chat va Khoéng sin

0,5 ngay lam viéc
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Budc 3

- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac noi
dung cd lién quan dén cap giay phép khai thac
khoang san nhom IV.

- Kiém tra thyuc dia (trudng hop can thiét).

- Guri van ban lay y kién co quan c6 lién quan
vé khu vuc cAm hoat dong khoang san, khu vuc
tam thoi cAm hoat dong khoang san va cac noi
dung lién quan dén viéc cap gidy phép khai
thac khoang san nhom IV (truong hop cin
thiét).

- Tham dinh c4c noi dung: toa do, dién tich,
chiéu sau, khéi luong khoang san, cong SUat
thoi han khai thac cia ho so dé nghi cap gidy
phép khai thac khoang san nhom 1V va céc noi
dung khac c6 lién quan dén viéc cap gidy phép
khai thac khoang san nhom IV; xac dinh tién
cap quyén khai thac khoang san.

- Hoan thién ho so, dy thao to trinh, quyét dinh,
gidy phép trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

9,75 ngay lam viéc

Buoc 4

Lanh dao phong xét duyét

L&nh dao Phong Dia chat va Khoéang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Ky to trinh, du thao quyét dinh, gidy phép

Lanh dao So& Noéng nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Bude 5

V4o s6, dong dau, chuyén hd so dén Vin phong
UBND tinh

Van thu S¢ Néng nghiép va Méi truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vian phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét.

- Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap tinh hoac cap xa.

Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong
UBND tinh

02 ngay lam viéc
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, e e a s A : Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap A .
Budéc 7 Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh tinh hoac cip X Khong quy dinh
Téng thoi gian giai quyét 14 ngay lam viéc

* Trong qua trinh tham dinh ho so, treong hop hé so khong dii diéu ki¢n theo quy dinh hogc can chinh siza , bé sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhu sau:

+ Trieong hop ho so khéng du diéu kién, S¢ Nong nghiép va Méi trwong thuc hién thi tuc trd lai hé so va théng bdo ré Iy do
bang vén ban;

+ Trirong hop hé so can chinh siza, bé sung, Sé Néng nghiép va Méi trirong thdng béo bang van bdan yéu cdu té chic, cd nhan
gidi trinh, chinh siza hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc hwéng dan, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhan hé so
chi thuec hién mét lan, trir trieong hop da huéng ddn nhung t6 chirc, ¢ nhan bé sung, hoan thién hé so khdng diing theo yéu cau. Thoi
gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc hé so hoan thién cia té chirc, ca nhan duoc tang thém 05 ngay 1am viée doi véi quy dinh tai
khodn 1 Piéu 72 cua Ludt Pia chdt va khoang san; ting thém 03 ngay 1am viéc dai véi quy dinh tai khodn 2 Piéu 72 cia Ludt Bja chat
va khoang san.

28. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Gia han Giay phép khai thac khoang san nhém 1V (1.014286)

Thir tw N@i dung cbng viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian thuc hién

(1) Péi véi té chiec, ca nhan quy dinh tai khodn 1 Piéu 72 cia Ludt Pja chdt va khoang san

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua
hd so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trit hd so dién ta, ding chir
Ky s6 c& nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x&c vai cac noi dung theo ban giéy, cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoic chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);

chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap 0,25 ngay lam viéc
tinh, cap xa

Budc 1
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dé giai quyét trong khdng quéa 01 ngay lam viéc
ké tur khi tiep nhan ho so.

Buéc 2

Phan cong cong chuc giai quyét hd so

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac noi
dung c6 lién quan dén gia han gidy phép khai
thac khoang san nhom IV.

- Kiém tra thuc dia (truong hop can thiét).

- Giri van ban lay y kién co quan c6 lién quan
vé viéc gia han gidy phép khai thac khoang san
nhom IV (trudng hop can thiét).

- Tham dinh cé4c noi dung: toa d¢, dién tich,
chiéu sau, khéi lwong khoang san, cong suat,
thoi han khai thac cua hd so dé nghi gia han
gidy phép khai thac khodng san nhom IV va
cac noi dung khéc co lién quan dén viéc gia han
gidy phép khai thac khoang san nhom 1V.

- Hoan thién hd so, du thao to trinh, gidy phép
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoéang
san

15,75 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Ky to trinh, du thao gidy phép

Lanh dao So N6ng nghi¢p va MOi
truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

V40 6, dong dau, chuyén hd so dén Vian phong
UBND tinh

Van thu S& NOng nghi¢p va Méi truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

- Tham tra ho so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét.

- Chuyen két qua vé Trung tam Phuc vy hanh
chinh cbng cap tinh hoac cap xa.

Chuyén vién Phong Kinh té - Vin phong
UBND tinh

03 ngay lam viéc




100

Budc 7

Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

Khéng quy dinh

Tong thoi gian giai quyét

21 ngay lam viéc

(2) Péi véi té chirc, c& nhan quy dinh tai khodn 2 Piéu 72 cia Ludt Pia chét va khoang sdn

Thir tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua
hd so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trit ho so dién ta, dung chir
Ky s6 c& nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x4c véi cac ngi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong théng tin giai quyét TTHC
cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoic Chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay)
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chic giai quyét hd so

Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

- Kiém tra, ra soat céc tai liéu, hd so va cac noi
dung co lién quan dén gia han giay phép khai
thac khoang san nhom IV.

- Kiém tra thuc dija (truong hop can thiét).

- Giri van ban lay y kién co quan c6 lién quan
veé viéc gia han giay phép khai thac khoang san
nhom IV (truong hop can thiét).

Cong chac Phong Dia chat va Khoéang

san

7,75 ngay lam viéc
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- Tham dinh cac noi dung: toa d9, dién tich,
chiéu sau, khéi lwong khoang san, cong suat,
thoi han khai thac cua hd so dé nghi gia han
gidy phép khai thac khoang san nhoém 1V va
cac noi dung khéc c6 lién quan dén viéc gia han
gidy phép khai thac khoang san nhom IV.

- Hoan thién hd so, dy thao to trinh, gidy phép
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc

Ldnh dao S& NOng nghiép va MOi

Busc4 | Ky to trinh, dy thao gidy phép 0,5 ngay lam viéc

truong
Budc 5 Vaoso, QOng dau, chuyen ho so den Van phong Van thu S& Nong nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Lanh dao Van phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. AN Vié C inh té - Vin phe T
Buse 6 yet, Lanh da mnnp ye Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong 02 ngay lam vice

- Chuyén ket qua vé Trung tam Phuc vy hanh | UBND tinh
chinh cong cap tinh hoac cap xa.

, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 7 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap Khéng quy dinh
tinh, cip xa

Tong thai gian giai quyét 12 ngay lam viéc

* Trong qué trinh tham dinh hé so, trirong hop hé so khéng du diéu kién theo quy dinh hodc can chinh si#a , bé sung, viéc tham
dinh ho so dwoc thuc hién nhu sau:

+ Truong hop hé so khéng du diéu kién, So- Nong nghiép va Méi trieong thuc hién tha tuc trd lai ho so va théng bdo ré Iy do
bang van ban;

+ Truong hop hé so can chinh sia, bé sung, So-Nong nghiép va Méi truong thong b&o bang van bdn yéu cau té chitc, ca nhan
gidi trinh, chinh siza hodc bé sung hoan thién hé so. Viéc hudng ddn, yéu cau bé sung, hoan chinh hé so ciia co quan tiép nhdn hé so
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chi thyec hién mét lan, trir trweong hop dé huéng dan nhung 16 chirc, ¢ nhan bo sung, hoan thién ho so khdng diing theo yéu cau. Thoi
gian tham d:,inh con lai sau khi nhén dwoc ho so hoan thién cua to chirc, ca nhan dugc tang thém 05 ngay lam \(iéc doi Vi quy dinh tqi
khodn 1 Dieu 72 cua Lugt Dia chat va khoang san; tang thém 03 ngay lam viéc doi vai quy dinh tai khodn 2 Diéu 72 cua Lugt Dia chat
va khoéng san.

29. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Piéu chinh Gidy phép khai thac khoang san nhém 1V (1.014287)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién

(1) Péi véi té chirc, cd nhan quy dinh tgi khodn 1 Piéu 72 ciia Ludt Pia chdt va khoang sdn

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chit ky s ¢4
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xéc véi cc
ni dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong Can bg tiép nhan ho so va tra ket qua tai
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cap
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét thed tinh, cap xa

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viég
tiép theo ddi voi truong hop tlep nhan sau 15 gig
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan cg
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Buéc 1 0,25 ngay lam viéc

Budc 2 |Phan cong Cong chuc thyc hién Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc

- Kiém tra, ra soat céc tai liéu, hd so va cac noi
Budc 3  |dung c6 lién quan dén diéu chinh gidy phép khai Cong chac Phong Pia chat va Khoang
thac khoang san nhom V. san

- Kiém tra thyc dia (truong hop can thiét).

15,75 ngay lam viéc
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- Guri van ban lay y kién co quan ¢ lién quan vé
diéu chinh giay phép khai thac khoang san nhom
IV (trudng hop can thiét).
- Tham dinh cac tai liéu, ho so, cac ndi dung dd
nghi diéu chinh va céc ndi dung khac c6 lién quan
dén viéc diéu chinh gidy phep khai thac khoéng
san nhom IV, xac dinh tién cip quyén khai thad
khoéng san diéu chinh (néu co).
- Hoan thién hd so, du thao to trinh, quyét dinh
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Buac 4 |L@nh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Bu6c5 Ky to trinh, du thao quyét dinh ;lalgf:]gdao S6 Nong nghicp va Moi 0,5 ngay lam viéc
Buéc 6 Vao so, (,Tong dau, chuyén ho so dén Van phong Van thu S& Néng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra ho so, trinh L&nh dao Van phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong s
Buéc 7 SR . ' , 03 ngay lam viéc
o - Chuyen ket qua ve Trung tdm Phuc vy hanh) UBND tinh g9ay ¢
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
Busc 8 [Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap Khéng quy dinh

tinh hozc cap xa

Tong thei gian thwc hién TTHC

21 ngay lam viéc

(2) Péi véi té chiec, ca nhan quy dinh tai khodn 2 Piéu 72 cia Ludt Pia chat va khoang sdn
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Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chir ky s6
c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tu, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
véi cac noi dung theo ban giéy cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
Chuyen ngay dén co quan c6 tham quyen giai
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tlep
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so giay
dén co quan c6 tham quyén deé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budéc 2

Phan cong Céng chac thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, ho so va cac noi
dung c6 lién quan dén diéu chinh gidy phép
khai thac khoang san nhom 1V,

- Kiém tra thuc dia (truong hop can thiét).

- Gui van ban lay y kién co quan c6 lién quan
vé diéu chinh gidy phép khai thac khoang san
nhom IV (treong hop can thiét).

- Tham dinh cdc tai liéu, hd so, cac noi dung dé
nghi diéu chinh va cac noi dung khéac c6 lién
quan dén viéc diéu chinh giay phép khai thac
khoéng san nhom IV, xac dinh tién cip quyén
khai thac khoang san diéu chinh (néu co).

- Hoan thién ho so, du thao to trinh, quyét dinh
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chic Phong Pia chat va Khoang
san

7,75 ngay lam viéc
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Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Bugc5 | Ky to trinh, du thao quyét dinh ;Zgzgdao S6 Nong nghiép va Moi 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vaoso, qong dau, chuyén ho so den Van phong Van thu S N6ng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra ho so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyeén vién Phong Kinh té - Van phong e
Budc 7 T . i , 02 ngay lam viéc
1o - Chuyeén ket qua vé Trung tam Phuc vy hanh | UBND tinh g4y ¢
chinh cdng cap tinh hoac cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap Khéng quy dinh

tinh, cap x&

Tong thoi gian thuc hign TTHC

12 ngay lam viéc

(3) Truwong hgp diéu chinh cong sudt khai thac trong ngi dung glay phép khai thac khoang san nhom 1V (khéng ting trie lweng
hodgc khéi Iweng da cdp phép) déi Véi ‘cac mé khoang sdn da co glay phép khai thac khoang sén nhém 1V con hiéu lwc Phuc vy
cac du an, cong trinh quan treng quéc gia, du dan ddu tw cong khan cdp, cong trinh, hang muc cong trinh thuge chwong trinh
muc tiéu quéc gia theo quy dinh ciia phap lugt vé diu tw cong

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu tri ho so dién tir, dung chir ky s ¢4
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cao
ni dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo

quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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tiép theo ddi voi truong hop tlep nhan sau 15 gig
hang ngay); Chuyen ho SO gidy dén co quan cd
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 |Phan céng Cong chac thuc hién Lanh dao Phong bia chat va Khoang san 0,25 ngay lam viéc
- Kiém tra ndi dung hd so, tham dinh cac tai liéu
lién quan. O i ; ia chat va : .
Budc 3 q o o - Qong chirc Phong Dia chat va Khoang 02 ngay 1am vige
- Hoan thién ho so, du thao to trinh, quyét dinh | San
trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 |Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Busc5 Ky to trinh, dy thao quyét dinh ;igzgdao S6 Nong nghi¢p va Moi 0,5 ngay lam viéc
Buéc 6 Vao so, ?Ong dau, chuyén ho so dén Van phong Van thu S& N6ng nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh L&nh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong e
Budéc 7 L A ' , 01 ngay lam viéc
e - Chuyeén két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh| UBND tinh 9y ¢
chinh cong cap tinh hoac cap xa.
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Bugc 8  [Tra ket qua va thu phi, ¢ phi theo quy dinh. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap Khong quy dinh

tinh, cap x&

Tong thoi gian thuc hién TTHC

05 ngay lam viéc

30. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Tra lai Gidy phép khai thac khoang san nhom 1V (1.014288)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién
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Buéc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cua
hd so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chir
ky s6 c& nhan duoc cip dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vai cac ndi dung theo ban giéy cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén
vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo doi voi
trudng hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay)
Chuyen hé so gidy dén co quan cd tham quyén
dé giai quyét trong khdng qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong Céng chtrc thuc hién

Lanh dao Phong Dia chit va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va c4c noi
dung c6 lién quan dén viéc tra lai giay phép
khai thac khoang san nhom 1V,

- Kiém tra thuc dia (truong hop can thiét).

- Guri van ban lay y kién co quan c6 lién quan
ve vigc tra lai giay phép khai thac khoang san
nhom IV (truong hop can thiét).

- Tham dinh céc tai liéu, hd so, thoi gian tra lai
va cac noi dung khac c6 lién quan dén viéc tra
lai giay phép khai thac khoang san nhom IV.

- Hoan thién hd so, du thao to trinh, quyét dinh
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoéang
san

17,75 ngay lam viéc

Budc 4

L&nh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Dia chit va Khoéng san

0,5 ngay lam viéc
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Ldnh dao S& Néng nghiép va Mai

Budéc 5 Ky to trinh, du thao quyét dinh trrdng 0,5 ngay lam viéc
Busc6 | V2050, dongdau, chuyénho sodén Vanphong | . o s Neng nghicp va Moi truong 0,5 ngay 1am viéc
UBND tinh
- Tham tra ho so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Vin phong e
Buac 7 L \ j , 03 ngay lam viéc
o - Chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh | UBND tinh gay ¢
chinh cdng cap tinh hoic cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng cap Khéng quy dinh

tinh, cap xa

Tong thai gian giai quyét

23 ngay lam viéc

31. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Chap thuan khao sat, danh gia thong tin chung déi véi khoang san nhom
IV tai khu vire khong dau gia quyén khai thac khoang san (1.014289)

Thir tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua
hd so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding chir
ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x&c véi cdc noi dung theo ban giéy, cap
nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC
cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoac chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tlep nhan sau 15 gIO hang ngay);

chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc
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de giai quyet trong khdng quéa 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiep nhan ho so.

Buéc 2

Phan cong Cong chuc thuc hién

Lanh dao Phong bia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

- Kiém tra toa d6, dién tich khu vuc dé& nghi
khao sat, danh gia.

- Kiém tra thuc dija (trudng hop can thiét).

- Giri van ban lay y kién co quan c6 lién quan
vé khu vuc cAm hoat dong khoang san, khu vuc
tam thoi cAm hoat dong khoang san déi vai khu
vuc dé nghi khao sat, danh gié (trudong hop can
thiét).

- Hoan thién hé so, dy thao vin ban chap thuan
hoac khéng chap thuan khao sat, danh gia
thong tin chung d6i véi khoang san nhom 1V
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Cong chirc Phong Pia chat va Khoang
san

6,75 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Ky van ban chap thuan hodc khong chap thuan
khao sat, danh gia thong tin chung doi voi
khoang san nhom 1V

Lanh dao So N6ng nghi¢p va MOi
truong

0,5 ngay lam viéc

Bud6ce 6

V2o s6, dong dau van ban, chuyén dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh hoac cap
Xa

Van thu S¢ Néng nghiép va Méi truong

0,5 ngay lam viéc

Budoce 7

Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

Khéng quy dinh

Tong thoi gian giai quyét

09 ngay lam viéc
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32. Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh: Xac nhan két qua khao sat, danh gia thong tin chung déi véi khoang san
nhém 1V (1.014290)

Thir tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thwc hién

Thei gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua
hé so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, ding chix
ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vai cac ndi dung theo ban giéy, cap
nhat vao Hé thong théng tin giai quyét TTHC
cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoac Chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay)
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong Céng chirc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra, ra soat hd so, tham dinh cac noi
dung cua béo céo két qua khao sat, danh gia
thong tin chung ddi véi khoang san nhom 1V.

- Gui van ban lay y kién chuyén gia, co quan
c6 lién quan d6i véi cac noi dung cua béo céo
két qua khao sat, danh gia thong tin chung doi
v6i khoang san nhom IV (truong hop can
thiét).

- Hoan thién hd so, du thao van ban xac nhan
hoic khdng x&c nhan két qua khao sat, danh gia

Cong chac Phong Pia chat va Khoang
san

14,75 ngay lam viéc
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thong tin chung ddi véi khoang san nhom 1V

trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc

. _ | Ky vanban xac nhan hogc khong xac nhan ket |\ 1 4. s Neng nghicp va Moi o
Budc5 | qua khao sat, danh gia théng tin chung doi vaéi . 0,5 ngay lam viéc
, \ . truong

khoang san nhom 1V

Vao so, dong dau, chuyen két qua dén Trung
Budc 6 | tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh hoac cap | Vin thu S& Nong nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc

Xa

, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 7 | Tra két qua va thu phi, I€ phi theo quy dinh. Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap Khong quy dinh
tinh, cap xa
Tong thoi gian giai quyét 17 ngay lam viéc

33. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Bé sung khéi lweng cong tac thim do khi gidy phép thim do khoang san da

hét thoi han (1.014291)

Th tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua
hd so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, ding chix
ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xé&c vai cac noi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoic chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi voi
trudng hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay)
chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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de giai quyet trong khdng quéa 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiep nhan ho so.
Budc 2 | Phén cdng Cong chic thyuc hién Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
- Kiém tra, ra soat hd so, thAm dinh cac noi
dung lién quan. 0 ] 5 ia chat va : o
Budc 3 g\ 0| : o o (%ong churc Phong Dia chat va Khoang 9,75 ngay lam viec
- Hoan thién ho so, du thao to trinh, van ban | san
chap thuan trinh Lanh dao phong xét duyét.
Budc 4 | Lanh dao phong xét duyét Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san 0,5 ngay lam viéc
Buéc5 | Ky du thao to trinh, van ban chap thuan tigzgdao S6 Nong nghicp va Moi 0,5 ngay lam viéc
V&0 s0, dong dau van ban, chuyén dén Trung
Budc 6 | tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh hodc cap | Vian thu S6 Néng nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
xa
- Tham tra ho so, trinh Lanh dao Van phong
duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén vién Phong Kinh té - Vin phong N
Budc 7 L . . o , 03 ngay lam viéc
v - Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vy hanh UBND tinh gay ¢
chinh c6ng cap tinh hoac cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buac 8 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap Khéng quy dinh
tinh, cap x&
Tong thai gian giai quyét 15 ngay lam viéc

34. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Chéap thuan thim do tai khu vec caAm hoat déng khoang san, khu vuc tam

théi cAm hoat ddng khoang san déi véi khoang san nhém 11, nhém 111, nhém 1V (1.014292)

Thir tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
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Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua
hé so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, ding chix
ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vai cac ndi dung theo ban giéy cap
nhat vao Hé thong théng tin giai quyét TTHC
cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén
vao dau gio ngdy lam viéc tiép theo ddi voi
trudng hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay)
Chuyen hd so gidy dén co quan cd tham quyén
dé giai quyét trong khdng qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong Céng chtrc thuc hién

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Gui van ban lay y kién cac co quan quan ly
nha nuéc c6 lién quan vé mac do anh huong
dén d6i tuong bao vé tai khu vuc cdm hoat
dong khoang san, khu vuc tam thoi cam hoat
dong khoang san va viéc chap thuan cho phép
tham do khoang san ¢ khu vuc cdm hoat dong
khoéng san, khu vuc tam thoi cdm hoat dong
khoang san.

- Hoan thién ho so, tong hop y kién; du thao to
trinh, van ban chip thuan hoic khéng chap
thuan trinh Lanh dao phong xet duyét.

Cong chac Phong Pia chat va Khoéang
san

32,75 ngay lam viéc

Budc 4

L&nh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chit va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Ky to trinh, van ban chap thuan hoac khang
chap thuan

Ldnh dao So Néng nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc
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Budc 6 Vaoso, qong dau, chuyen ho so den Van phong Van thu S6 Néng nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
- Tham tra hd so, trinh Linh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh xem xét, phé A . g .
. yel, Lanh ' P Chuyén vién Phong Kinh té - Vian phong N
Buéc 7 | duyét. . 05 ngay lam viéc
A 1A , A A R UBND tinh
- Chuyen ket qua ve Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoic cap xa.
, Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa
Tong thai gian giai quyét 40 ngay lam viéc

35. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Chap thuan khai théc khoang san tai khu vec cam hoat dgng khoang san,
khu vec tam thoi cam hoat dong khoang san doi voi khoang san nhom 11, nhém 111, nhom 1V (1.014293)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua
ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trir ho so dién tir, ding chir
ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vai cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hg théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh va chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoac chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hé so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so.

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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Buéc 2

Phan cong Cong chuc thuc hién

Lanh dao Phong bia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

- Gui van ban lay y Kién cac co quan quan ly
nha nuéc c6 lién quan vé mac do anh huong
dén dbi tuong bao vé tai khu vuc cdm hoat
dong khoang san, khu vuc tam thoi cam hoat
dong khoang san va viéc chap thuan cho phép
khai thac khoang san & khu vuc cdm hoat dong
khoang san, khu vuc tam thoi cam hoat dong
khoang san.

- Hoan thién ho so, téng hop y kién; du thao to
trinh, van ban chap thuan hoic khéng chap
thuan trinh Lanh dao phong xet duyét.

Cong chic Phong Bia chat va Khoéang
san

32,75 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét

Lanh dao Phong Pia chat va Khoang san

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Ky to trinh, van ban chap thuan hogc khong
chap thuan

Lanh dao So& Noéng nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Va0 6, dong dau, chuyén hd so dén Vian phong
UBND tinh

Vian thu S& N6ng nghiép va M6i truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

- Tham tra ho so, trinh Linh dao Van phong
duyét, Lanh dao UBND tinh xem xét, phé
duyét.

- Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hoac cap xa.

Chuyén vién Phong Kinh té - Van phong
UBND tinh

05 ngay lam viéc

Budc 8

Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap
tinh, cap xa

Khong quy dinh

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC CAP XA (11 QUY TRINH)
I. LINH VUC KINH TE HOP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON (01 QUY TRINH)
1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Hb tro duw an lién két cap xa” (Ma TTHC: 1.003434)

Thir tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so, l1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chix ky s céa nhan dugc Cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15 giod hang
ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé gial quyét trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so.

Cén bd tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan céng phong chuyén mén thu Iy ho so

Lanh dao Phong Kinh té x& hoc lanh
dao phong Kinh t¢, Ha tang va D6 thi
phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly giai quyét: Tham tra cac ho so, da diéu kién s&
trinh tham dinh; tham muu cho S& Néng nghiép va Moi
truong trinh UBND tinh thanh Iap/kién toan Hoi dong
tham dinh tinh; tham muu t6 chic hop Hoi ddng tham
dinh,hoan thién bién ban tham dinh; Tong hop bao céo
két qua tham dinh va ra soét ho so sau tham dinh

Chuyén vién Phong Kinh té x& hoac
chuyén vién phong Kinh té, Ha tang va
D6 thi phuong

10 ngay lam viéc

Budc 4

Trinh L&nh dao UBND x4 phé duyét du 4n/ké hoach

Lanh dao Phong Kinh té

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét dy an/ké hoach

Lanh dao UBND xa

01 ngay lam viéc
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Vao sb, dong dau; Chuyén hd so, két qua TTHC dén

Budc 6 TTPVHCC Van thu UBND xa 01 ngay lam viéc
, q Cén bd tiép nhan hd so va tra két qua tai Naav sau Khi nhan
Buac 7 | Tra két qua cho to chic, ca nhan Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cap gay '

tinh, cip xa

duoc két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC

14 ngay lam viéc

1. LINH VU'C GIAM NGHEO (05 QUY TRINH)

. 1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cdng nhan hd nghéo, h$ can ngheo; h thoat nghéo, hg thoat can ngheo dinh ky
hang nam” (Ma TTHC: 1.011606)

Thir tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Theti gian thwc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dy du caa hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chix ky s6 c& nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi vai trudng hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan céng phong chuyén mén thy 1y ho so;
Xt ly hd so, nghién ciru tham muu dé xuat giai quyét
thu tuc hanh chinh

Lanh dao Phong Kinh té x& hogc lanh
dao phong Kinh té, Ha tang va Do thi
phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Ban chi dao ra soat cip x& chu tri, phdi hop véi than,
to dan pho va ra soat vién lap danh sach ho gia dinh

Cdng chic Phong Kinh té x& hoac I&nh
dao phong Kinh té, Ha tang va D6 thi

70 ngay lam viéc
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can ra sot, thu thap théng tin, tinh diém, tong hop va
phan loai ho gia dinh; T6 chiic hop dan dé thong nhat
két qua ra soat; niém yét cong khai két qua va phuc tra
(néu c6). Hét thoi gian niém yét cong khai va phac tra
(néu c6), Ban Chi dao ra soét cap xa tong hop, bao céo
Chu tich UBND cip x& vé danh séch ho nghéo, ho can
nghéo va danh sach ho thoat ngheo, ho thoat can nghéo
(sau khi ra soat).

phuong

Budc 4 | Béo cdo, xin y kién ciia Cha tich UBND cép tinh Chu tich UBND cap x& 0,5 ngay lam viéc
Bugc5 | Chutich UBND cap tinh c6 y kién tra 161 bang van ban | Cha tich UBND cép tinh 05 ngay lam viéc
Tiép thu y kién ciia Cha tich UBND cap tinh:
- Quyét dinh cong nhan danh sach ho nghéo, ho can
Budc 6 | nghéo Chu tich UBND xa 2,5 ngay lam viéc
- Quyét dinh cdng nhan danh sach ho thoat nghéo, ho
thoat can
Budc 7 Yacl 3 Van ban, luu ho so, chuyen ket qua cho b phan Van thu UBND xa 0,5 ngay lam viéc
Mot cura”.
Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két qua | Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Bugc 8 | da co tai B phan mot cira, thdng bao cho to chac, cé | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap |  Khdng tinh thoi gian

nhan nhan két qua

tinh, cip x&

Téng thoi gian giai quyét TTHC

75 ngay lam viéc

2. Quy trinh nai bd giai quyét TTHC: “Cong nhan hg nghéo, h can nghéo thwong xuyén hang nim” (Ma TTHC 1.011507)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cua hd so, lap CAn b tip nhan hd so va tra két qua tai
Bugc 1 | Phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va I | 1 hq'tam phuc vu hanh chinh cong cap | 0,25 ngay Iam viec

trir ho so dién tur, ding chit ky s6 ca nhan duoc cap dé
Ky trén ban dién tir, chiu trdch nhiém vé tinh day du,

tinh, cip x&
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toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

Buéce 2

Xem xét, phan céng phong chuyén mén thu ly hd so

Lanh dao Phong Kinh té x& hoc lanh
dao phong Kinh té, Ha tang va Do thi
phuong

0,5 ngay lam viéc

Buéc 3

Ban chi dao ra soat cap xa chu tri, phoi hop vai than,
to dan pho va ra soat vién lap danh sach ho gia dinh
can ra soat, thu thap thong tin, tinh diém va phan loai
ho gia dinh; To6 chuc hop dan d@é thong nhat két qua ra
soat.

- Niém yét, thong béo cong khai

- T6 chirc phic tra (néu c6 khiéu nai)

- Ban Chi dao ra soét tong hop, bao cdo Chu tich
UBND cap xa vé danh sach ho nghéo, ho can nghéo
(sau khi ra soat)

- Truong hop khong du diéu kién theo quy dinh, tham
muu cho Chu tich UBND xa tra 1oi bang van ban va
néu rd ly do

Cong chirc Phong Kinh té x& hogc Ianh
dao phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
phuong

11.5 ngay lam viéc;
21.5 ngay lam viéc
(néu co khicu nai)

Budc 4

Lanh dao UBND cap x& xem xét, phé duyét quyét dinh
cdng nhan hd ngheo, ho can ngheo.

Chu tich UBND xa

02 ngay lam viéc

Budce 5

V40 s6 vin ban, luu hd so, chuyén két qua cho bo phan
“Mot ctra”.

Van thu UBND xa

0,5 ngay lam viéc
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Bué6c 6

Xéc nhan trén phan mém mot cira thdng tin vé két qua
da co tai Bo phan mot cira, thdng bao cho to chuc, ca
nhan nhan két qua

Cén bd tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cdng cap
tinh, cap x&

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

25 ngay lam viéc
(néu c6 khiéu nai)

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Céng nhan hd thoat nghéo, hd thoat can nghéo thwong xuyén hang nim” (Ma
TTHC 1.011608)

Thir tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Theti gian thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du caa hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chit ky sé c& nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi vai truong hop tiép nhan sau 15 gid hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc keé tur
khi tiép nhan ho so.

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cdng cap
tinh, cap x&

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan céng phong chuyén mén thu Iy ho so

Lanh dao Phong Kinh té x& hogc lanh
dao phong Kinh té, Ha tang va B6 thi
phuong

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3

Ban chi dao ra soat cap xa chu tri, phdi hop vai thon,
t6 dan phd l1ap danh sach ho gia dinh ra soat, thu thap
thdng tin, tinh diém va phan loai ho gia dinh; T6 chirc
hop dan dé thong nhat két qua ra soat.Niém yét, thong

Cong chirc Phong Kinh té x& hogc Ianh
dao phong Kinh té, Ha tang va Do thi
phuong

11,5 ngay lam viéc;
21,5 ngay lam viéc
(néu c6 khiéu nai)
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béao cong khai;

Tb chirc phuc tra (néu c6 khiéu nai);

Ban Chi dao ra soat tong hop, béo cdo Chu tich UBND
cap xa vé danh sach ho nghéo, ho can ngheo (sau khi
ra soat).

Chu tich UBND cap xa quyét dinh cong nhan danh

Budc 4 séch ho thot nghéo, ha thoat can nghéo. Chu tich UBND xa 02 ngay lam viéc
Budc 5 Yaq > Van ban, luu ho so, chuyen ket qua cho bo phan Van thu UBND xa 0,5 ngay lam viéc
Mot cua”.
Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két qua | Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Bugc 6 | da co tai B6 phan mot cira, théng bao cho toé chuac, ca | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap | Khong tinh thoi gian

nhan nhan két qua

tinh, cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

25 ngay lam viéc
(néu c6 khiéu nai)

) 4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cdng nhan hd 1am ndng nghiép, 1am nghiép, ngw nghiép va diém nghigp c6 mirc
song trung binh” (Ma TTHC 1.011609)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dy du caa ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chix ky s6 c& nhan dugc cap dé
Ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hozc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc
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ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Kinh té xa hoic 1anh

Budc 2 | Xem xét, phan cong phong chuyén mén thu ly hd so | dao phong Kinh té, Ha ting va D6 thi| 0,5 ngay lam viéc
phuong
- Ban chi dao ra soat cp xa to chiic xac dinh thu thap
thong tin, tinh diém ho gia dinh; ) 115 nodv 1am viac
- : N LA . 0 ] . i & Xa hoac 13 ) ¢C,
, _ Niém yét, thong béo cong khai: cong chuc Phong A’Klnh teA Xa hs)acAIanh g \y Vit
Buoc 3 X e . IR i dao phong Kinh t¢, Ha tang va D6 thi 14,5 ngay lam viéc
-T6 chuc phuc tra (néu cd khieu nai); phudng (néu c6 Khiéu nai)
A A . € € a
- Truong hop khong du diéu kién Tham muu cho Chu '
tich UBND cap xa tra 1oi bang van ban va néu ré ly do.
Chu tich UBND céap x& quyét dinh cong nhan ho lam
Budc4 | nbng nghiép, lam nghiép, ngu nghiép va diém nghiép | Chu tich UBND xa 02 ngay lam viéc
c6 mirc séng trung binh.
Buse 5 Yaq sb van ban, luu hd so, chuyeén ket qua cho bo phan Vin thu UBND X3 0,5 ngay 1am vic
Mot cura”.
Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két qua | Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Bugc 6 | da co tai B6 phan mot cira, théng bao cho toé chuac, ca | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap |  Khong tinh thoi gian

nhan nhan két qua

tinh, cip x&

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc
(néu c6 khiéu nai)

5. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “ Céng nhan ngudi lao déng cd thu nhap thap” (Ma TTHC 3.000412)

Thir tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd so, l4p

Can bo tiép nhan ho so va tra két qua tai

0,25 ngay lam viéc
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phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chit ky s6 c& nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi Voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé gial quyét trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

Trung tm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap x&

Lanh dao Phong Kinh té x& hoac lanh

Bugc 2 | Xem xét, phan cong phong chuyén mén thu ly hd so | dao phong Kinh té, Ha tang va D6 thi | 0,5 ngay lam viéc
phuong
Ban chi dao ra soét cap xa t6 chirc xac dinh thu thu i L i T
nhap Ciia ngudi lao dong - Cong chirc Phong Kinh té x4 hoc lanh | 11,5 ngay lam vicc;
Buéc 3 A Al L : dao phong Kinh té, Ha tang va D6 thi | 14,5 ngay lam viéc
- Niém yet, thdng b&o cong khai phurdng 41 ¢6 khidy nai
-Tb chuc phac tra (néu c6 khiéu nai) (néu co khicu nat)
, Lanh dao UBND cap x& xem xét, phé duyét quyét dinh | | . Lo T
Bude 4 cong nhan danh sach ngudi lao dong c6 thu nhap thap Lanh dao UBND cap xa 02 ngay lam vice
. V40 s6 van ban, luu hé so, chuyén két qua cho bo phan | Céng chiic dugc phan cong xt Iy ho so T
BUOCS | Mgt cira. phéi hop véi Bo phan Van thu 0,5 ngay lam vice
Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két qua | Can bd tiép nhan hd so va tra két qua tai
Budc 6 | da co tai Bo phan mét cua, thdng bao cho toé chirc, ca | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap | Khéng tinh thoi gian

nhan nhan két qua

tinh, cip xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc (néu
co khieu nai)
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1. Quy trinh ni bj giai quyét TTHC: Cap Giay chirng nhén co sé di dieu kign an toan thc pham déi véi co sé san xuat,
kinh doanh thwc pham néng, lam, thiy san (Ma TTHC 2.001827)

Thir tw Noi dung céng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cua ho so, 1ap
phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tu, dung chix ky so ca nhan dugc cap dé
Ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh qay du,
toan ven, chinh xac vai cac ndi dung theo ban giay; cap Cén b tiép nhan hd so va tra két qua tai
. nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh N . N T
Budc 1 Trung tdm phuc vy hanh chinhcongcap | 0,25 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét | . L on
tinh, cap xa
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15 giod hang
ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé gial quyét trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so.
. N L Lanh dao phong Kinh té/Phong Kinh té, T
Budéc 2 | Phan cong thu ly ho so Ha ting va Do thi 0,25 ngay lam viéc
, R ST, . A Chuyén vién phong Kinh té&/ Phong T
Budéc 3 | Thu ly giai quyét, trinh [anh dao Phong phé duyét Kinh té, Ha ting va Do thi 7,25 ngay lam viéc
Busc 4 L?nh ~ctao phong xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND Lanrldao phopg Klnh te/ Phong Kinh te, 01 ngay Iam viéc
cap xa Ha tang va Do thi
Budc5 | Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND cap x& 01 ngay lam viéc
Busc6 | V20 SO van ban, dong dau chuyen ket qua ve bo phan | . UBND xa 01 ngay lam viéc
tiep nhan va tra két qua cap xa
Bugc 7 | Tra két qua cho td chuc, cd nhan Can bo ticp nhan ho so vatra ket quatal |y 50 tinh thei gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cip




125

tinh, cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

11 ngay lam viéc

IV. LINH VUC NONG NGHIEP (01 QUY TRINH)
1. Quy trinh ndi b giai quyét tha tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach khuyén ndng dia phwong (cip x4) (1.003596)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién Thai gian thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho so, 1ap
phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tu, dung chit ky so ca nhan duoc cap dé
Ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh qay du,
toan ven, chinh xac vai cac ndi dung theo ban giay; cap Cén bb tiép nhan hd so v tra két qua tai
. nhat vao Hé thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh A X A X X
Budc 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap 0,25 ngay
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyeén giai quyét | . L ox
tinh, cap xa
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan hd so.
Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Lanh dao Phong Kinh té, UBND cap xa 01 ngay
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong duyét )C(:;uyen vien Phong Kinh te, UBND cap 55,75 ngay
Lanh dao Phong xem xet, duygt; trinh lanh dao UBND | | 51 4. phong Kinh té, UBND cép xa 01 ngay
Busc4 | Cap xa phé duyét
Lanh dao UBND cap x4 phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Lanh dao UBND cap xa 01 ngay
- VVao sb vin ban, déng dau;
Bu6c5 | - Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh | B phan Van thu UBND cap x& 01 ngay

cong
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Bué6c 6

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Cén bd tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cdng cap
tinh, cap x&

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay

V. LINH VUC MOI TRUONG (01 QUY TRINH)
1. Quy trinh lién thdng giai quyét thii tuc: Tham van trong danh gia tac dong mai truong (1.010736)

Thir tw

Noi dung céng viéc

Trach nhiém thuc hién

Theoti gian thwc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chix ky sé céa nhan duoc Cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo doi vai truong hop. tiép nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap
tinh, cap x&

0,25 ngay

Budc 2

Du thao vin ban phan hdi tham van y kién cong dong
bao cao danh gia tac dong moi truong cua du an

Chuyén vién phong kinh té UBND cap
Xa

12 ngay

Buéce 3

Duyét van ban phan hdi tham van y kién cong dong
bao cao danh gia tac dong moi treong cua du an

Lanh dao UBND cap x4

1,75 ngay

Budc 4

Va0 s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Vin the UBND cip x4

1,0 ngay

Budc 5

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Can bo tiép nhan hod so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap

Khéng tinh thoi gian
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tinh, cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay

VI. LINH VUC PIA CHAT VA KHOANG SAN (02 QUY TRINH)
1. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Xac nhan ding ky thu héi khoang san (1.014258)

Thir tw

Noi dung codng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu tri
hd so dién tir, dung chir ky sé ca nhin duoc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh x&c véi cac noi dung theo ban giay; cap nhat
vao Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyet theg
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé gial
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
tinh, cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong Céng chuc thuc hién

Lanh dao Phong Kinh té

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh h so:

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc d& nghi thu hdi
khoang san.

- Kiém tra thuc dia.

- Tham dinh vé khoi lugng khoang san thu hoi, phuong
phép thu hoi, ké hoach thu hoi va xac dinh tién cap
quyen khai thac khoang san.

Cong chirc Phong Kinh té

32,75 ngay lam viéc
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- Hoan thién hd so, du thao to trinh, gidy xac nhan trinh
Lanh dao phong xét duyét.

L&nh dao phong xét duyét, trinh La&nh dao UBND xa phé

Budc 4 duyét, La&nh dao Phong Kinh té 01 ngay lam viéc
Budc 5 |Phé duyét xac nhan dang ky thu hoi khoang san Lanh dao UBND cap xa 07 ngay lam viéc
Buse 7 \Vao so, dong dau, chuyen ket qua den Trung tdm Phuc Vin thu 0,5 ngay lam viéc

vu hanh chinh cong.

’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Budc 8 [Tra ket qua Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa

Tong thoi gian thuc hién TTHC 42 ngay lam viéc

* Truong hop hé so phdi bo sung, hoan thi¢n, UBND xa, phuong c6 van ban dé nghj to”i chike, cd nhan dang ky thu hoi khoang
san bo sung, hoan thién. Thoi gian to chire, cd nhan dang ky thu hoi khoang san hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian tham dinh.

2. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san (1.014259)

Thir tw Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién

T6 chuc ca nhan, nop hd so dén UBND cap xa thong
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& bang
hinh thic gt truc tlep, qua duong buu dién hoac ban
dién tir thdng qua hé thdng dich vu cdng truc tuyén.

T6 chuc, ca nhan

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cta ho so, 1ap ) . )
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trif Can bé tiep nhan ho so va tra ket qua tai
Buoc 1 o so dién tir, ding chit ky sb ca nhan duoc cap dé kyj Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap 0,25 ngay
trén ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan tinh, cap xa
ven, chinh xé&c véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat




129

vao Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo d6i véi trudng hop tiép nhan sau 15 giod hang ngay)
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Buéce 2

Phan céng Céng chuc thuc hién

Lanh dao Phong Kinh té

0,5 ngay

Budc 3

* Kiém tra noi dung hd so.
- Truong hop phai bo sung, hoan thién ho so dé ngh
quyét toan tién cap quyen khai thac khoang san, ban
hanh vin ban yéu cau to chic, ca nhan bd sung, hoan
thién, trong d6 néu rd ndi dung can bo sung, hoan thién|
Truong hop ho so sau hoan thién khong dap ung theo
yéu cau bo sung, hoan thign lan dau thi cé the de nghi
bd sung, hoan thién lai, nhung khong phét sinh noi dung
yeu cau mai (thoi gian to chirc, ca nhan b sung, hoan
thién hd so khdng tinh vao thoi gian quyét toan tién cap
quyén khai thac khoang san theo quy dinh).

- Truong hop sau khi b6 sung, hoan thién lai ma ho so
de nghi quyét toan tién Cap quyén khai thac khoang san
van khong dap tng yéu cau theo quy dinh, So Nong
nghiép va Moi truong dung quyet toan va tra lai hd so
dé nghi quyet toan tién cap quyen khai thac khoang san.
T6 chirc, ca nhan thugc truong hop nay duogc quyen nop
lai ho so nhung sé dugc tinh 12 ho so nop mai.

* Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san:
- Kiém tra, xac dinh lai tién cap quyén khai thac khoang

san trén co so bao céo thong ké, kiém ke trix luong, khdi

Coéng chirc Phong Kinh té

71,75 ngay
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lrong khoang sin da khai thac trong ky quyet toan cia
to chirc, ca nhan.

- Hoan thién hé so, du thao to trinh, du thao quyét dinh
trinh Lanh dao phong xét duyét.

Lanh dao phong xét duyét, trinh Lanh dao UBND cap

Budc 4 x& phé duyet La&nh dao Phong Kinh té 01 ngay
Budc 5 |Phé duyét, ky Quyét dinh Lanh dao UBND cap x& 07 ngay
Busc 6 \Vao 80, dor}g day, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Vin thu 0.5 ngdy
vu hanh chinh cong
’ Cén bo tiép nhan ho so va tra két qua tai
Buagc 7 [Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap Khéng quy dinh
tinh, cap xa
Tong thei gian thwc hién TTHC 81 ngay
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